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1. ОСНОВНИ ПОДАЦИ О ИНФОРМАТОРУ
ОРГАНИ ОПШТИНЕ 

БАЧКА ТОПОЛА

24300 БАЧКА ТОПОЛА

ул. Маршала Тита бр.30.

Тел. 024/715-899

ПИБ ОПШТИНСКЕ УПРАВЕ: 101582899 
МАТИЧНИ БРОЈ: 08070555
РЕГИСТАРСКИ БРОЈ: 8206000179

ШИФРА ДЕЛАТНОСТИ: 75110


На основу члана 39. став 1. Закона о слободном приступу информацијама од јавног значаја („Службени гласник РС“ број 12/2004, 54/2007, 104/2009 и 36/2010) и Упутства за објављивање информатора о раду државног органа („Службени гласник РС“ број 57/2005) органи општине Бачка Топола и Општинска управа Бачка Топола су у децембру месецу 2005. године објавили Информатор о раду органа општине Бачка Топола и Општинске управе Бачка Топола.

Последње измене и допуне Информатора су изршене  30. децембра 2011. године.


Информатор о раду органа општине Бачка Топола је израђен 30. децембра 2010. године сходно новом Упутству о изради и објављивању информатора о раду државног органа („Службени гласник РС“, број 68/2010).


Информатор је израђен у електронском облику и објављен је на веб презентацији општине Бачка Топола: www.btopola.org.rs 


Заинтересована лица имају право увида у Информатор без накнаде, као и добијање стампане копије уз накнаду у Служби за скупштинске послове Општинске управе Бачка Топола, ул. Маршала Тита бр. 38.


Информатор садржи податке о органима општине, надлежностима, овлашћењима и обавезама истих о приходима и расходима,поступку подношења захтева за остваривање права на приступ информацијама од јавног значаја и друга питања у складу са  Упутством.


Одговорно лице за тачност и потпуност података  из Информатора у делу који се односи на:

· Скупштину општине је Председник Скупштине општине Бачка Топола - Фазекаш Роберт,

· Председника Општине и Општинско веће општине је  Председник општине Бачка Топола – Баби Атила

· Општинску управу је  начелник Општинске управе Бачка Топола – Седлар Петер

2. ОРГАНИЗАЦИОНА СТРУКТУРА ОРГАНА ОПШТИНЕ
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3. СКУПШТИНА ОПШТИНЕ

Скупштина општине је највиши орган општине, који врши основне функције локалне власти утврђене Уставом, Законом и Статутом општине.


Председник Скупштине општине је Фазекаш Роберт.


Заменик Председника Скукпштине општине је Ковач Ласло.


Секретар Скупштине општине је Чеварушић Ибоља.


Скупштина општине има 41 одборника. 


Тел.: 024/715-899, факс: 024/715-545.


Надлежности Скупштине општине:


1. доноси Статут општине и Пословник Скупштине општине;


2. доноси буџет и усваја завршни рачун буџета;


3. утврђује стопе изворних прихода Општине, као и начин и мерила за одређивање висине локалних такса и накнада;


4. подноси иницијативу за покретање поступка оснивања, укидања или промене територије Општине;


5. доноси програм развоја Општине и појединих делатности;


6. доноси просторни план и урбанистичке планове и уређује коришћење грађевинског земљишта;


7. доноси прописе и друге опште акте;


8. расписује општински референдум и референдум на делу територије општине, изјашњава се о предлозима садржаним у грађанској иницијативи и утврђује предлог одлуке о самодоприносу;


9. оснива службе, јавна предузећа, установе и организације утврђене Статутом општине и врши надзор над њиховим радом;


10. именује и разрешава управни и надзорни одбор, именује и разрешава директоре јавних предузећа, установа, организација и служби, чији је оснивач и даје сагласност и њихове статуте, у складу са законом;


11. бира и разрешава председника Скупштине и заменика председника Скупштине;


12. поставља и разрешава секретара и заменика секретара Скупштине;


13. бира и разрешава председника Општине и на предлог председника Општине бира заменика председника Општине и чланове Општинског већа;


14. утврђује општинске таксе и друге локалне приходе који Општини припадају по закону;


15. утврђује накнаду за уређивање и коришћење грађевинског земљишта;


16. доноси акт о јавном задуживању Општине, у складу са законом којим се уређује јавни дуг;


17. доноси годишњи програм прибављања непокретности за потребе органа Општине, уз сагласност Владе Републике Србије и покреће поступак отуђења непокретности пред надлежним органима;


18. прописује радно време угоститељских, трговинских и занатских објеката;


19. даје мишљење о републичком, покрајинском и регионалном просторном плану;


20. оснива стална и повремена радна тела за разматрање питања из њене надлежности;


21. покреће поступак за оцену уставности и законитости закона или другог општег акта Републике Србије или Аутономне Покрајине Војводине којим се повређује право на локалну самоуправу;


22. разматра извештај о раду и даје сагласност на програм рада корисника буџета;


23. одлучује о сарадњи и удруживању са градовима и општинама, удружењима, невладиним организацијама;


24. информише јавност о свом раду;


25. даје сагласност на употребу имена, грба и другог обележја Општине;


26. разматра и усваја годишњи извештај о раду јавних предузећа, установа и других јавних служби чији је оснивач или већински власник општина;


27. разматра годишњи извештај заштитника грађана о остваривању људских и мањинских права у Општини;


28. разматра извештаје Савета за међунационалне односе;


29. усваја етички кодекс понашања функционера;


30. доноси мере и усваја препоруке за унапређење људских и мањинских права;


31. обавља и друге послове утврђене законом и овим Статутом, и


32. даје мишљење о законима којима се уређују питања од интереса за локалну самоуправу.

4. ПРЕДСЕДНИК ОПШТИНЕ

Председник општине је извршни орган општине.

Председник општине је Баби Атила, дипломирани правник.


Заменик председника општине је Нађ Ото, дипл.инг.пољопривреде.


Помоћници председника општине су:


-Мајлат Бела – дипл. економиста за област пољопривреде и заштите животне средине,

-Фехер Иштван – за област друштвених делатности                    


-Балаша Ендре – дипл. економиста за област економског развоја,

Тел.: 024/715-899, факс: 024/715-545.

Надлежности Председника општине су да:


1. представља и заступа Општину,


2. предлаже начин решавања питања о којима одлучује Скупштина општине,


3. наредбодавац је за извршење буџета


4. оснива општинску службу за инспекцију и ревизију коришћења буџетских средстава,


5. даје сагласност на опште акте којима се уређују број и структура запослених у установама које се финансирају из буџета Општине и на број и структуру запослених и других лица која се ангажују на остваривању програма или дела програма корисника буџета Општине,


6. одлучују о давању на коришћење, односно у закуп, као и о отказу уговора о давању на коришћење, односно у закуп и стављању хипотеке на непокретности које користе органи Општине, уз сагласност дирекције за имовину Републике Србије,


7. усмерава и усклађује рад Општинске управе,


8. доноси појединачне акте за које је овлашћен законом овим Статутом или одлуком Скупштине општине,


9. информише јавност о свом раду,


10. подноси жалбу Уставном суду Републике Србије ако се појединачним актом или радњом државног органа или органа Општине онемогућава вршење надлежности Општине,


11. поставља своје помоћнике у Општинској управи, који обављају послове из појединих области,


12. образује стручна саветодавна радна тела за поједине послове из своје надлежности,


13. врши и друге послове утврђене овим статутом и другим актима Општине.


Председник општине је одговоран за благовремено достављање података, списа и исправа, када то захтева надлежни орган Републике Србије односно Аутономне Покрајине Војводине који врши надзор над радом и актима извршних органа Општине и Општинске управе.

5. ОПШТИНСКО ВЕЋЕ ОПШТИНЕ

Општинско веће општине је извршни орган општине.


Општинско веће чине Председник општине, Заменик председника општине, као и 9 чланова Општинског већа.


Председник општине је Председник Општинског већа.


Заменик председника општине је члан Општинског већа по функцији.


Бирани чланови Општинског већа су:


- У радном односу:

· ХАЈНАЛКА ШИПОШ, задужена за развој општине и месних заједница,

· НЕМАЊА ТРАПАРИЋ – задужен за привреду,

· КАРОЉ ЛАЦКОВИЋ -  задужен за спорт,

· ПИРОШКА ШИПОШ, задужена за социјалну заштиту,

· АЛЕКСА КУМИЋ, задужен за регионални развој и међународну сарадњу,

· ОТО ЧОРБА, задужен за пољопривреду.

             Канцеларија чланова Општинског већа у који су у сталном радном односу се налази у Бачкој Тополи, М. Тита 38.


Телефон: 024/715-899


- Волонтери:

· БОГЛАРКА СИГЕТИ, задужена за омладину, 
· ДР.САКМАЊ МАЈОР ЕДИТ, задужена за здравство, 

· КАРОЉ ШЕРФЕЗЕ – задужен за културу.


Надлежности Општинског већа општине су:


1. предлаже Статут, буџет и друге одлуке и акте које доноси Скупштина,


2. непосредно извршава и стара се о извршавању одлука и других аката Скупштине општине,


3. доноси одлуку о привременом финансирању у случају да Скупштина општине не донесе буџет пре почетка фискалне године,


4. врши надзор над радом Општинске управе, поништава или укида акте Општинске управе који нису у сагласности са законом, Статутом и другим општим актом или одлуком које доноси Скупштина општине,


5. решава у управном поступку у другом степену о правима и обавезама грађана, предузећа и установа и других организација у управним стварима из надлежности Општине,


6. стара се о извршавању поверених надлежности из оквира права и дужности Републике Србије односно Аутономне Покрајине Војводине,


7. поставља и разрешава начелника Општинске управе,


8. образује стручна саветодавна радна тела за поједине послове из своје надлежности,


9. информише јавност о свом раду,


10. доноси Пословник о раду на предлог Председника општине.


Председник општине представља Општинско веће, сазива и води његове седнице.


Председник општине је одговоран за законитост рада Општинског већа.

6. ОПШТИНСКА УПРАВА

Општинска управа образује се као јединствени орган за вршење управних послова у оквиру права и дужности општине и одређених стручних послова за потребе Скупштине општине, Председника општине и Општинског већа, као и поверене послове из надлежности Републике Србије и Аутономне Покрајине Војводине.


Начелник Општинске управе Бачка Топола је Седлар Петер, дипл. правник. Постављен Решењем Општинског већа општине Бачка Топола бр. 111-7/2008-IV од 29.07.2008. године на мандатни период од 5 година.

Тел.: 024/715-899, факс: 024/715-545.


Надлежности Општинске управе су:


1. припрема прописе и друге акте које доноси Скупштина општине, Председник општине и Општинско веће;


2. извршава одлуке и друге акте Скупштине општине, Председника општине и Општинског већа;


3. решава у управном поступку у првом степену о правима и дужностима грађана, предузећа, установа и других организација у управним стварима из надлежности Општине;


4. обавља послове управног надзора над извршавањем прописа и других општих аката Скупштине општине;


5. извршава закона и друге прописе чије је извршавање поверено општини;


6. обавља стручне и друге послове које утврди Скупштина општине, Председник општине и Општинско веће;


7. доставља извештај о свом раду на извршењу послова из надлежности општине и поверених послова, Председнику општине, Општинском већу и Скупштини општине по потреби, а најмање једном годишње.


На Правилник о унутрашњем уређењу Општинске управе и систематизацији радних места Општинско веће општине је дало сагласност дана 16.06.2009. године, а на измене истог 08.12.2010. године. Према наведеном акту систематизовано је укупно 67  извршилаца. У овај број су урачуната и 3 помоћника Председника општине.


У Општинској управи образоване су:

I Одељење за грађевинарство, стамбено-комуналне послове, пољопривреду, заштиту животне средине и имовинско-правне послове

II Одељење за општу управу и друштвене делатности

III Одељење за финансије

IV Служба за утврђивање и наплату јавних прихода

V Служба за скупштинске послове.

6.1. ОДЕЉЕЊЕ ЗА ГРАЂЕВИНАРСТВО, СТАМБЕНО-КОМУНАЛНЕ ПОСЛОВЕ,

ПОЉОПРИВРЕДУ, ЗАШТИТУ ЖИВОТНЕ СРЕДИНЕ И ИМОВИНСКО-ПРАВНЕ ПОСЛОВЕ

Начелник Одељења је Кишкарољ Золтан, дип. архитекта.


Телефон: 024/715-059.

Број канцеларије: 5. - Улаз II

У Одељењу за грађевинарство, стамбено-комуналне послове, пољопривреду, заштиту животне средине и имовинско-правне послове образују се следеће уже организационе јединице: 

а) Група за правне и управне послове

б) Група за послове надзора.

Оделење за грађевинарство, стамбено-комуналне послове, пољопривреду, заштиту животне средине и имовинско-правне послове врши:

-     управне, надзорне и друге послове при непосредном спровођењу Закона и других прописа чије је непосредно спровођење поверено Општини у области урбанизма, стамбеној и комуналној области, области грађевинског земљишта и грађења,
-     управне, надзорне и друге послове у непосредном спровођењу општинских прописа из области урбанизма, стамбено-комуналне делатности, коришћење градског-грађевинског земљишта, локалних путева, улица и других објеката од општинског значаја, заштите и унапређења природних добара и животне средине,
-     послове праћења рада јавних предузећа чији је оснивач Општина и вршење надзора над радом тих јавних предузећа у границама оснивачких права Општине,
-     послове доношења и спровођења инвестиционих програма које води Општина,
-    послове који се односе на задовољавање одређених потреба грађана у области занатства, туризма, угоститељства и трговине у привредним и другим областима од интереса за Општину,
-     послове у вези утврђивања цена у области комуналних и других услуга,
-    послове у области пољопривреде, заштите, коришћења, унапређења пољопривреде, шума и воденог и животињског света, водопривреде, индустрије, занатства, приватног предузетништва, трговине, привредног развоја, туризма и другим областима које по закону и другим прописима државни органи повере Општини,
-     послове организовања заштите грађана и материјалних добара од елементарних и других већих непогода,
-     послове грађевинске, урбанистичке, комуналне, саобраћајне инспекције и иснпекцијски надзор у делу заштите животне средине,
-     послове припреме, израде и предлагања нацрта аката из делокруга рада Одељења,
-    
управне и друге послове у непосредном спровођењу закона и других прописа, чије је непосредно спровођење поверено општини у области имовинско-правних послова (експропријација, комасација, арондација, национализација земљишта, враћање земље),
-     управне и друге послове у непосредном спровођењу општинских прописа из области имовинско-правних послова (управни поступак у стамбеној области, послови заштите, очувања и евиденције непокретности општине, управљања, коришћења и располагања  непокретностима Општине), 

-    носилац је израде предлога пројеката и програма у области привреде и пољопривреде,  посебно  израде пољопривредне основе и годишњих програма заштите, уређења и коришћења пољопривредног земљишта,  , пројеката из области јавних радова и сл.

-     послове у вези непокретности на којима Општина има право располагања и послове заштите имовинских права и интереса Општине (поступци у вези одређивања закупца у општинском стану, послови у вези установљавања службености на општинској некретнини, послови у вези утврђивања сувласништва због улагања, јавно надметање за издавање у закуп или продаја непокретности, поступци за враћање земљишта, покретање поступка експропријације у случајевима где је Општина крајњи корисник као и у грађевинском реону, поступци за одређивање правичне накнаде за експроприсану имовину) 
-     послове у вези са управљањем, текућим и инвестиционим одржавањем објеката и опреме и 
-    стручне, административне, техничке и друге послове које му повери  Председник општине и начелник Општинске управе.
6.2. ОДЕЉЕЊЕ ЗА ОПШТУ УПРАВУ И ДРУШТВЕНЕ ДЕЛАТНОСТИ


Начелник Одељења је Нада Мехаковић, дипл. правник.


Телефон: 024/715-661.


Број канцеларије: 11 улаз III.

У оквиру Одељења за општу управу и друштвене делатности образују се два одсека:

II-1 Одсек за општу управу

II-2 Одсек за друштвене делатности.

У оквиру Одсека за општу управу образују се уже организационе јединице, и то:

а) Месне канцеларије (МК) 

МК Стара Моравица бр. тел. 024/741-001 Ради понедељак, четвртак и петак од 7 – 14 сати

МК Пачир, бр. тел. 024/744-001 Ради  понедељком, уторком и петком од 7 – 14 сати

МК Г.Рогатица, бр.тел. 024/724-018 Ради средом од 7 - 14 сати

МК Б.Соколац, бр. тел. 024/724-003 Ради средом од 7 – 14 сати

МК Томиславци, бр.тел. 024/728-001 Ради четвртком од 7 - 14 сати

МК Бајша, бр.тел. 024/721-001 Ради понедељком, уторком и петком од 7 - 14 сати

МК Мали Београд, бр.тел. 024/720-001 Ради понедељком, четвртком и петком од 7 - 14 сати

МК Карађорђево, бр.тел. 024/729-009 Ради уторком од 7 – 14 сати

МК Ново Орахово, бр.тел. 024/723-001 Ради понедељком, уторком и петком од 7 – 14 сати

МК Гунарош, бр. тел. 024/726-001  Ради уторак, среда и четвртак од 7 – 14 сати

МК Победа, бр. тел. 024/272-050 Ради средом од 7 – 14 сати

МК Његошево, бр. тел. 024/722-001 Ради средом од 7 – 14 сати,

МК Криваја, бр. тел. 024/724-017 Ради четвртком од 7 – 14 сати.

б) Група за информатику

  в) Група за техничке послове.

Оделење за општу управу и друштвене делатности врши:

-
послове у непосредном спровођењу закона и других прописа чије је непосредно спрвођење законом поверено Општини у области: друштвене бриге о деци, дечијег додатка, права породиља, социјалне заштите и инвалидско-борачке заштите, као и средњег и основног образовања,

-
послове праћења стања старања о задовољавању потреба грађана, као и управне и друге стручне послове у непосредном спровођењу општинских прописа у области: културе, образовања, здравствене и социјалне заштите, друштвене бриге о деци, спорта и техничке културе, јавног обавештавања, хуманитарних организација и другим областима од непосредног интереса за грађане,

-
послове праћења рада установа чији је оснивач Општина и вршење надзора над радом тих установа у границама оснивачких права Општине,

-
праћење правила и коришћења средстава посебних рачуна и подрачуна и припрему планова за извршавање обавеза, као и извештаја и анализа о извршавању обавеза,

-
управне и друге послове у непосредном спровођењу закона и других прописа чије је непосредно спровођење поверено општини у области вођења матичних књига, држављанства, брака, личног имена, матичних бројева грађана, бирачких спискова и канцеларијског пословања, писарнице, архиве, оверу потписа, преписа и рукописа, послови у вези избеглица и друго,

-
послове избора одборника за Скупштину општине и спровођење општинског референдума,

-
послове у вези са радним односом запослених у Општинској управи као и изабраних и постављених лица у Општини и вођење евиденције у области рада,

-
послове примања, евидентирања, административно-техничке обраде и распоређивање у рад аката, отпремање поште, послове развођења и чувања предмета,

-
послове коришћења, одржавања и чишћења зграде и простора, обезбеђења зграда и других услова рада за органе Општинске управе,

-
услуге превоза и одржавање возила,

-
послове пружања правне помоћи грађанима и правним лицима у случају да поступак правне помоћи није у супротности са интересима Општине,

-
припреме за сачињавање нацрта аката из свог делокруга рада који доноси Скупштина општине , Председник општине и Општинско веће,

-
послове планирања, организовања и реализације информационе технологије (ИТ) и географског информационог система (ГИС) Општине,  

-
друге послове које му повере Председник општине и начелник Општинске управе.
Радно време Месних канцеларија:

6.3. ОДЕЉЕЊЕ ЗА ФИНАНСИЈЕ


Начелник Одељења је Фекете Илдико, дипл. економиста.


Телефон: 024/715-470.


Број канцеларије: 2. улаз I (десно)
У оквиру Одељења за финансије образују се:

III-1 Oдсек за буџет и трезор

III-2 Одсек за рачуноводство

Одељење за финансије врши:

      -   финансијско планирање, односно пројектовање и праћење прилива укупних примања и   текућих расхода на рачун трезора,
-    управљање готовином ради обезбеђења ликвидности консолидованог рачуна трезора,
-     контрола расхода, односно благовремено преузимање обавеза од стране буџетских корисника,
-    стручне послове израде општег биланса јавних прихода Општине, јавних расхода који се финансирају из буџета Општине,
-     послове припреме нацрта буџета Општине,
-    послове вођења евиденција о средствима буџета, посебних рачуна и подрачуна и буџетских фондова,
-   послове праћења остваривања и коришћења средстава буџета, посебних рачуна и подрачуна и буџетских фондова,
-     послове доношења планова (месечне, кварталне) за извршење општинског буџета и сачињавање извештаја о извршењу буџета, директних и индиректних корисника буџетских средстава,
-     одобравања апропријација на бази усвојених годишњих финансијских планова корисника буџетских средстава,
-    послове израде нацрта завршног рачуна буџета Општине, и консолидованог завршног рачуна,
-     вођење главне књиге трезора,
-     друге стручне и административне послове у вези буџета Општине,
-     припремање финансијског плана Општинске управе и других општинских органа,
-     послове израде завршног рачуна Општинске управе и других општинских органа,
-     праћење, анализирање и извештавање о стању средстава Општинске управе и других општинских органа,
-     вођење помоћних књига и евиденција, односно обавља књиговодствено-рачуноводствене послове  финансијско-материјалног пословања, послове ликвидатуре и обрачунске послове,
-     послове књижења вредности средстава и имовине Општине и општинских органа,
-      послове осигурања,
-      послове организовања и праћење спровођења инвентарисања,
      - стручне, административне, техничке и друге послове на вођењу, координирању и сервисирању послова из области локалног економског развоја. 

       -   послове маркетинга и промоције локалног економског развоја кроз јавне наступе Општине на сајмовима и другим манифестацијама. 

-     послове везане за јавне набавке,
-     друге стручне, административне и техничке послове везане за извршење послова из делокруга овог Оделења и послове које јој повери   Председник општине и начелник Општинске управе.
6.4. СЛУЖБА ЗА УТВРЂИВАЊЕ И НАПЛАТУ ЈАВНИХ ПРИХОДА


Шеф Службе је Злата Беко, дипл. економиста.


Телефон: 024/714-414.

Служба за утврђивање и наплату јавних прихода образује се као јединствена организациона целина. 
Служба за утврђивање и наплату јавних прихода врши :

       -    утврђивање, наплату и контролу локалних јавних прихода стара се о правима и обавезама пореских обвезника а нарочито: води регистар обвезника изворних прихода Општине и врши утврђивање изворних прихода решењем за које није прописано да их утврђује сам порески обвезник у складу са законом, 

        -      канцеларијску и теренску контролу ради провере и утврђивања законитости и правилности испуњавања пореске обавезе,

         -     обезбеђење наплате локалних јавних прихода, редовну и принудну наплату локалних јавних прихода, 
         -      води првостепени управни поступак против управних аката донетих у пореском поступку,
         -      примењује јединствени информациони систем и води пореско књиговодство за локалне јавне приходе,.
        -         пружа стручну и правну помоћ обвезницима по основу локалних јавних прихода,

        -         издавање уверења, и потврда о чињеницама о којима води службену евиденцију, 

        -         и друге послове по налогу Председника општине и начелника Општинске управе. 

6.5. СЛУЖБА ЗА СКУПШТИНСКЕ ПОСЛОВЕ

Служба за скупштинске послове образује се као јединствена организациона целина.

Службом руководи секретар Скупштине општине по функцији.


Телефон: 024/715-899, факс: 024/715-545.
Служба за скупштинске послове врши:

      -   прати прописе за које је надлежна локална самоуправа и иницира усаглашавање аката са новонасталим променама.  

-     административно-стручне послове за потребе Скупштине општине, Председника општине, Општинског већа, Општинске управе, њихових радних тела и одборника Скупштине општине,
-     правне послове за потребе Скупштине општине, Председника општине, Општинског већа, Општинске управе и њихових радних тела,
-     послове израде нацрта аката које доноси Скупштина општине, Председник Општине и Општинско веће, предлаже и припрема нацрте општих аката које доноси начелник Општинске управе,
-     припрема  и организује седнице и води и израђује записнике са седница Скупштине општине, Општинског већа Општинске управе и њихових радних тела,
-     послове превођења и лекторисања материјала за органе општине и њихова радна тела,
-     информационо-документарне, дактилографске и протоколарне послове за потребе органа општине и њихових радних тела,
-     послове умножавања материјала за потребе органа општине и њихових радних тела,
-     друге послове које повере Председник Скупштине општине, Председник општине и начелник Општинске управе.
7. ОПИС ПРАВИЛА У ВЕЗИ СА ЈАВНОШЋУ РАДА

Правила у вези са јавношћу рада органа општине су регулисана Статутом општине Бачка Топола („Службени лист општине Бачка Топола“ број 15/2008, 1/2009 и 6/2010), Пословником Скупштине општине Бачка Топола („Службени лист општине Бачка Топола“, број 3/2009) и Пословником Општинског већа општине Бачка Топола („Службени лист општине Бачка Топола“ број 12/2009).

Рад органа Општине је јаван.


Јавност рада по правилу обезбеђују се:


1. путем издавања билтена, информатора, сарадњом са медијима, презентовањем одлука и других аката јавности и постављањем интернет презентације,


2. организовањем јавних расправа у складу са законом, овим Статутом и одлукама органа Општине.


3. у другим случајевима утврђеним овим Статутом и другим актима органа општине.


Општина своје информације и обавештења објављује и на језицима и писмима националних мањина  који су у службеној употреби у Општини.


Седнице Скупштине општине су јавне.


За јавност рада Скупштине одговоран је председник Скупштине.


Скупштина на образложени предлог председника Скукпштине, Председника општине, Општинског већа општине и најмање 1/3 одборника може одлучити, да седница не буде јавна због разлога безбедности и других разлога утврђених законом, који се констатује пре утрђивања дневног реда. О предлогу одлучује Скупштина општине без расправе.
Рад Већа је доступан јавности.


За јавност рада Већа одговоран је председник Већа.


Јавност рада обезбеђује се позивањем представника средстава јавног информисања на седнице Већа, издавањем саопштења за јавност са одржаних седница, одржавањем конференција за штампу или на други начин којим се обезбеђује да рад  Већа буде доступан јавности.


Веће може дати службено саопштење за штампу и друга средства јавног информисања са одржаних седница или поводом питања везаних за рад и одлучивање Већа.


Приликом разматрања важнијих питања, Веће на седници одређује начин на који ће о томе бити обавештена јавност.

8. ОПИС НАДЛЕЖНОСТИ, ОЛАШЋЕЊА И ОБАВЕЗА

Надлежности, овлашћења и обавезе органа општине су описане у поглављима 3., 4., 5. и 6.

9. НАВОЂЕЊЕ ПРОПИСА


Органи општине примењују законе и подзаконске акте Републике Србије, Одлукеи друге акте Аутономне Покрајине Војводине и Општинске одлуке и друге опште акте донете од стране Скупштине општине приликом извршавања послоа из своје надлежности, оносно послова из оквира права и дуджности Републике који су јој законом поверени, као и послове које јој повери АП Војводина својом одлуком.

10. УСЛУГЕ КОЈЕ ОРГАНИ ПРУЖАЈУ ЗАИНТЕРЕСОВАНИМ

ЛИЦИМА


Услуге које пружају органи општине произилази из њихових надлежности. Захтеви за остваривање одређних права се моу добити у Услужном центру у згради Општинске управе, а део захтева се налази на веб страници општине.

У услужном центру странке се примају од 8,00 – 15,00 часова. 


У услужном центру су распоређени радници из свих Одељења и Службе за наплату јавних прихода, који опслужују странке.

Пријем поднесакa и аката врши писарница Општинске управе од 8,00 до 15,00 часова.


Број телефона: 024/715-310 локал 103, 

11. ПОСТУПАК РАДИ ПРУЖАЊА УСЛУГА


Поступак  ради пружања услуга је наведен на захтевима. (потребан прилог, износ административне таксе итд.), а детаљније информације се могу добити од надлежних Одељења – обрађивача захтева.
12. ПРЕГЛЕД ПОДАТАКА О ПРУЖЕНИМ УСЛУГАМА


Број примљених предмета у 2011. години према евиденцији писарнице Општинске управе је: 3.011, укупан број решених  предмета на дан 31.12.2011. г. је 2892.
13. ПОДАЦИ О ПРИХОДИМА И РАСХОДИМА


Одлуку о буџету општине Бачка Топола за 2012. г. је донела Скупштина општине на седници одржаној дана.  15.12.2011.т. која је објављена у „Службеном листу општине Бачка Топола“ број 12/2011. г. Одлука се налази на веб страници општине у  банеру „службени листови“.
14. ПОДАЦИ О ЈАВНИМ НАБАВКАМА

ОБРАЗАЦ В ЗА ЕВИДЕНТИРАЊЕ ПОДАТАКА О ПОСТУПЦИМА ЈАВНИХ НАБАВКИ ЗА ПЕРИОД 10.01.2011 – 08.04.2011 године
Табела 1

	Исход поступака јавних набавки
	Број поступака

	
	Јавне набавке
велике вредности
	Јавне набавке 
мале вредности

	Успешно спроведени
	-
	5

	Обустављени
	-
	-

	Поништени делимично
	-
	-

	Поништени у целини
	-
	-

	Укупно
	-
	5


ОБРАЗАЦ В ЗА ЕВИДЕНТИРАЊЕ ПОДАТАКА О ПОСТУПЦИМА ЈАВНИХ НАБАВКИ ЗА ПЕРИОД 08.04.2011-08.07.2011 године
Табела 1

	Исход поступака јавних набавки
	Број поступака

	
	Јавне набавке
велике вредности
	Јавне набавке 
мале вредности

	Успешно спроведени
	1
	2

	Обустављени
	  -
	  -

	Поништени делимично
	  -
	  -

	Поништени у целини
	  -
	  -

	Укупно
	  1
	  2


ОБРАЗАЦ В ЗА ЕВИДЕНТИРАЊЕ ПОДАТАКА О ПОСТУПЦИМА ЈАВНИХ НАБАВКИ ЗА ПЕРИОД 08.07.2011-10.10.2011 године
Табела 1

	Исход поступака јавних набавки
	Број поступака

	
	Јавне набавке
велике вредности
	Јавне набавке 
мале вредности

	Успешно спроведени
	  -
	2

	Обустављени
	  -
	  -

	Поништени делимично
	  -
	  -

	Поништени у целини
	  -
	  -

	Укупно
	  -
	  2


ОБРАЗАЦ В ЗА ЕВИДЕНТИРАЊЕ ПОДАТАКА О ПОСТУПЦИМА ЈАВНИХ НАБАВКИ ЗА ПЕРИОД 10.10.2011-10.01.2012 године
Табела 1

	Исход поступака јавних набавки
	Број поступака

	
	Јавне набавке
велике вредности
	Јавне набавке 
мале вредности

	Успешно спроведени
	-
	2

	Обустављени
	  -
	  -

	Поништени делимично
	  -
	  -

	Поништени у целини
	  -
	  -

	Укупно
	  -
	2


15. ПОДАЦИ О ДРЖАВНОЈ ПОМОЋИ

Државна помоћ- трансфери од других нивоа власти

Трансферна средства у 2010. години



Као ненаменска трансферна средства од АП Војводине у 2010. години дозначена су општини Бачка Топола 99.267.490,00 динара.


Текући наменски трансфери из буџета АП Војводине односе се на следеће:

· износ од 2.964.769,00 динара за трошкове превоза ученика средњих школа и студената,

· износ од 2.634.847,69  динара за трошкове регресирања боравка трећег и четвртог детета  у предшколској установи,

·  износ од 395.000,00 динара за трошкове израде и постављања табли на више језика у месним заједницама

· износ од 200.200,00 динара за оспособљавање запослених и за развој система електронске управе у месним заједницама,

· износ од 154.000,00 динара за  Пројекат за унапређење рада локалне управе,

· износ од 77.000,00 динара за попуњавање књижног фонда Народне Библиотеке,

· износ од 400.000,00 динара за организовање регионалног сајма пољопривреде.



Општини Бачка Топола у 2010.години дозначени су капитални наменски трансфери од АП Војводине за следеће намене:

· износ од 1.646.000,00 динара за Пројекат за унапређење рада локалне управе,

· износ од 26.539.000,00 динара за развојне програме месних заједница.

Трансферна средства у 2011. години

 
У 2011. години општини Бачка Топола дозначена су 106.997.133,00 динара као ненаменска трасферна средства од АП Војводине.
Као текући наменски трансфери од Републике дозначени су општини:

_
износ од 2.631.000, 00 динара за финансирање јубиларних награда просветних радника.


Као текући наменски трансфери из буџета АП Војводине дозначени су општини:

· износ од 2.379.423,00 динара за трошкове превоза ученика средњих школа и студената,

· износ од 2.519.993,81  динара за трошкове регресирања боравка трећег и четвртог детета  у предшколској установи,

· износ од 320.000,00 динара за трошкове израде и постављања табли на више језика,

· износ од 1.000.000,00 динара за  Пројекат Очистимо Србију,

· износ од 53.600,00 динара за попуњавање књижног фонда Народне Библиотеке,

· износ од 400.000,00 динара за организовање регионалног сајма пољопривреде,

· износ од 250.000,00 динара за  израду Студије о процени утицаја на животну средину за трансфер станицу у Бачкој Тополи,

· износ од 9.000.000,00 динара  за уређење атарских путева и одводњавање пољопривредног земљишта у месним заједницама
· износ од 2.400.000,00 динара за уређење пољочуварске службе.

Капитални наменски трансфери из буџета АП Војводине односе се на следеће:

· износ од 11.850.000,00 динара за изградњу и реконструкцију водних објеката у месним заједницама,

· износ од 2.000.000,00 за изградњу пијаце у месним заједницама.

16. ПОДАЦИ О ИСПЛАЋЕНИМ ЗАРАДАМА И ДРУГИМ ПРИМАЊИМА


Плате именованих, изабраних и постављених лица у органима и организацијама општине Бачка Топола, као и запослених у Општинској управи Бачка Топола регулисане су следећим прописима:


-Законом о платама у државним органима и јавним службама („Службени гласник РС“ број 34/2001)


-Уредбом о коефицијентима за обрачун и исплату плата именованих и постављених лица и запослених у државним органима („Службени гласник РС“ број 44/2008 – пречишћени текст)


-Одлуком о одређивању коефицијената за обрачун и исплату плата изабраних, постављених и именованих лица у органима и организацијама општине Бачка Топола, донетом на седници Скупштине општине, дана 10.07.2008.године и


-Правилником о радним односима у општинској управи Бачка Топола, донетим од стране Начелника Општинске управе уз сагласност Председника општине, дана 21.04.2008. године.


Накнаде одборника и скупштинских комисија регулисане су Одлуком о утврђивању висине накнаде и других трошкова одборника Скупштине општине и чланова радних тела Скукпштине општине Бачка Топола, донетом на седници скупштине дана 31.03.2005. године, са изменама од 10.07.2008.године.
17. ПОДАЦИ О СРЕДСТВИМА РАДА

(у хиљадама дин.)

	Опис
	Набавна вредност
	Исправка вредности
	Нето вредност

	Некретнине и опрема

	Зграде и грађевински објекти- конто 011100

	Стање 01.01.2011.
	621.499
	428.821
	192.678

	Природна имовина -  конто 014000

	Стање 01.01.2011.
	128.857
	
	128.857

	Опрема – конто 011200

	Стање 01.01.2011.
	42.101
	28.813
	13.288

	Нефинансијска имовина у припреми – конто 015100

	Стање 01.01.2011.
	272.716
	
	272.716

	Нематеријална имовина – конто 016100

	Стање 01.01.2011.
	7.282
	3.059
	4.223


18. ЧУВАЊЕ НОСАЧА ИНФОРМАЦИЈА

Место и начин чувања информација у Општинској управи Бачка Топола регулисано је Уредбом о канцеларијском пословању органа државне управе („Службени гласник РС“ број 80/1992) и Упутством о канцеларијском пословању („Службени гласник РС“ број 10/1993 и 14/1993).

Информације се заводе путем аутоматске обраде података.

Архивска грађа-носачи информација се чувају у архивским кутијама од картона. Сређују се по редном броју, који се добија аутоматском обрадом података, затим по класи, која се такође добија аутоматском обрадом података на основу Уредбе о категоријама регистратурског материјала с роковима чувања, и  на крају се распоређује по години настанка.


Регистратурски материјал који је настао у текућој години уписује се у архивску књигу, која представља начин чувања података архивске грађе односно носача информација.


Регистратурски материјал се чува у архивском депоу, који се налази у Бачкој Тополи, Бајшански пут бр. 21. У депоу се налазе металне и дрвене полице, где је смештен материјал. Колилчина архивског материјала се изражава у дужним метрима.

19. ВРСТЕ ИНФОРМАЦИЈА О ПОСЕДУ


У Одељењу за општу управу и друштвене делатности – Одсеку за општу управу – у писарници се примају сви поднесци упућени органима општине (Скупштина општине, Председник општине, Општинско веће општине и Општинска управа). У навеведеном Одсеку – писарници се чувају сви решени предмети у складу са важећим прописима.
20. ВРСТЕ ИНФОРМАЦИЈА КОЈИМА ОРГАНИ ОПШТИНЕ

ОМОГУЋАВАЈУ ПРИСТУП


Лицима која имају правни интерес омогућава се увид у списе предмета у надлежној организационој јединици Општинске управе Бачка Топола у складу са важећим прописима.

21. ИНФОРМАЦИЈЕ ПО ПОДНОШЕЊУ ЗАХТЕВА ЗА ПРИСТУП

ИНФОРМАЦИЈАМА


Овлашћено лице за поступање по захтеву за слободан приступ информацијама од јавног значаја у органима општине није одређено, пошто је врло мали број захтева подношен од 1995.г., већ да су надлежни руководиоци органа власти односно председник Скупштине општине, Председник општине и начелник Општинске управе сходно чл. 38. Закона о слободном приступу информацијама од јавног значаја.


Захтев за остваривање права на приступ информацијама од јавног значаја тражилац информација може поднети писменим путем или га може саопштити усмено.


Захтев се налази у писарници у Услужном центру Општинске управе Бачка Топола, ул. М. Тита 30. Орган општине је дужан без одлагања а најкасније у року од 15 дана од дана пријема захтева тражиоца обавестити о поседовању информације, ставити му на увид документ, који садржи тражену информацију, односно издати му копију тог документа. Увид у документ који садржи тражену информацију је бесплатан.


Влада Републике Србије прописала је Трошковник, којим је утврдила висину нужних трошкова за издавање копије докумената на којима се налазе информације од јавног значаја и на основу кога Општинска управа Бачка Топола обрачунава  трошкове издавања копије докумената који садржи тражену информацију као и трошкове упућивања исте („Службени гласник РС“ број 8/2006). 
Од обавезе плааћња накнаде за издавање копије документа који садржи тражену информацију ослобођени су:

-новинари, када копију документа захтевају ради обављања свог посла,


-удружења за заштиту људских права, када копију документа захтевају ради остваривања циљева удружења и


-сва лица када се тражена информација односи на угрожавање, односно заштиту здравља, становништва и животне средине осим, када се ради о информацији која је већ објављена и доступна у земљи или на интернету.


Жалба се може изјавити Поверенику за информације од јавног значаја у року од 15 дана од дана достављања решења органа општине.


Адреса Повереника за пошту је: 11000 Београд, ул. Немањина бр. 22-26.
СКУПШТИНА ОПШТИНЕ





ПРЕДСЕДНИК ОПШТИНЕ





ЗАМЕНИК ПРЕДСЕДНИКА ОПШТИНЕ





ПОМОЋНИКА ПРЕДСЕДНИКА ОПШТИНЕ ЗА  ОБЛАСТ ПОЉОПР. И ЗАШТИТЕ ЖИВОТНЕ СРЕДИНЕ





ПОМОЋНИК ПРЕДСЕДНИКА ОПШТИНЕ ЗА ОБЛАСТ ДРУШТВЕНИХ ДЕЛАТНОСТИ





ПОМОЋНИК ПРЕДСЕДНИКА ОПШТИНЕ ЗА ОБЛАСТ ЕКОНОМСКОГ РАЗВОЈА





ОПШТИНСКО


ВЕЋЕ ОПШТИНЕ





НАЧЕЛНИК


ОПШТИНСКЕ


УПРАВЕ
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