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1. A tájékoztatóról szóló, alapvető adatok
TOPOLYA KÖZSÉGI 

SZERVEI
24300 TOPOLYA

Tito marsall u. 30. sz.

Telefonszám: 024/715-899

A KÖZSÉGI KÖZIGAZGATÁS 

ADÓAZONOSÍTÓJA: 101582899 

TÖRZSSZÁM: 08070555

BEJEGYZÉSI SZÁM: 8206000179

TEVÉKENYSÉGI JELZÉS: 75110

A közérdekű adatokhoz való hozzáférésről szóló törvény 39. szakaszának 1. bekezdése (SzK Hivatalos Közlönye, 2004/12; 2007/54; 2009/104. és 2010/36. szám) és Az állami szerv működéséről szóló tájékoztató megjelentetéséről szóló utasítás (SzK Hivatalos Közlönye, 2005/57. szám) alapján, Topolya község szervei és Topolya Községi Közigazgatási Hivatala 2005. decemberében megjelentették a Topolya községi szerveinek és Községi Közigazgatásának működéséről szóló Tájékoztatót.


E Tájékoztató legutóbbi módosítása és bővítése 2010. januárjában történt. 

A Topolya községi szerveinek működéséről szóló Tájékoztató 2010. december 30-án készült, Az állami szervek működéséről szóló tájékoztató kidolgozásáról kiadott, új utasításból (SzK Hivatalos Közlönye, 2010/68. szám) következően. 


E Tájékoztató elektronikus formában készült s megjelenik Topolya község http://www.btopola.org.rs című honlapján.  


Az érdekelteknek jogában áll a tárgyalt Tájékoztatóba való ingyenes betekintés, valamint nyomtatott példány díjazás ellenében történő átvétele, Topolya Községi Képviselő-testületi szolgálata által, a Tito marsall u. 38. sz. alatt.


A tájékoztató adatokat tartalmaz a községi szervekről, ezek hatásköréről, jogosítványairól és kötelezettségeiről, valamint a bevételekről és kiadásokról, a jogok megvalósításához szükséges igénylés benyújtási eljárásáról, a közérdekű adatokhoz való hozzáférés jogáról, s más, az utasítással összhangban álló kérdésekről.


A Tájékoztató által bemutatott adatok pontosságáért felelős:

· A Községi Képviselő-testület adatait illetően a Községi Kévpviselő-testület elnöke – Fazekas Róbert,

· A községi elnök és Községi Tanács adatait illetően Topolya községi elnöke  – Bábi Attila
· A Községi Közigazgatási Hivatal adatait illetően – Szedlár Péter 
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3. KÖZSÉGI KÉPVISELŐ-TESTÜLET

A Községi Képviselő-testület a község legfelsőbb szerve, mely az Alkotmány, a törvény és a községi Statútum által megállapított alapvető hatalmi feladatokat lát el. 

A Községi Képviselő-testület elnöke Fazekas Róbert.


A Községi Képviselő-testület alelnöke Kovács László.


A Községi Képviselő-testület titkára Čevarušić Ibolja.


A Községi Képviselő-testületnek 41 képviselője van. 


Telefonszáma.: 024/715-899, telefax-száma: 024/715-545.


A Községi Képviselő-testület hatásköre:


1. meghozza a község Statútumát és a Községi Képviselő-testület Ügyrendjét;


2. meghozza a költségvetést és elfogadja a költségvetés zárszámadását;


3. megállapítja a Község bevételi forrásainak kamatlábait, valamint a helyi díjak és illetékek mértéke meghatározásának módját és mércéit;


4. benyújtja a Község területe megalapítási, megszüntetési vagy módosítási eljárásának indítványozását;


5. meghozza a Község és bizonyos tevékenységek fejlesztési programját;


6. meghozza a területi tervet, a településrendezési terveket, emellett szabályozza az építési telkek használatát;


7. előírásokat és más általános aktusokat fogad el;


8. községi szintű vagy a község egy részén meghirdetett népszavazást ír ki, állást foglal a polgári kezdeményezések javaslataival kapcsolatban és megállapítja az önkéntes járulékról szóló határozati javaslatokat;


9. a Statútum által megállapított szolgálatokat, közvállalatokat, intézményeket és szervezeteket alapít, emellett ellenőrzi ezek munkáját;


10. kinevezi és felmenti az általa alapított közvállalatok, szervezetek és szolgálatok igazgató és felügyelő bizottságát, igazgatóit és jóváhagyja ezek alapszabályait, a törvénnyel összhangban;


11. megválasztja és felmenti a Községi Képviselő-testület elnökét és elnökhelyettesét;


12. hivatalba helyezi és felmenti a Községi Képviselő-testület titkárát és ennek helyettesét;


13. megválasztja és felmenti a Községi elnököt, s ennek javaslatára megválasztja a Községi elnök-helyettest, valamint a Községi Tanács tagjait;


14. megállapítja a község területén kiszabott díjak és más helyi illetékek mértékét, melyek a községet a törvény szerint megilletik;


15. megállapítja az építési terület rendezésére és használatára kiszabott díj mértékét;


16. meghozza a Község nyilvános adósságvállalásáról szóló aktust, a közadósságokat szabályzó törvénnyel összhangban;


17. ingatlanbeszerzés céljából éves programot hoz a Község szervei szükségleteinek kielégítésére, a Szerb Köztársaság kormányának jóváhagyásával és elindítja ezen ingatlan kisajátítását az illetékes szerveknél;


18. meghatározza a vendéglátó-ipari, kereskedelmi és kisipari létesítmények munkaidejét;


19. véleményt ad a köztársasági, tartományi és körzeti területi tervről;


20. állandó és időnként összeülő munkatestületeket alakít az illetékességébe tartozó kérdések megvitatására;


21. elindítja a helyi önkormányzat jogát sértő, a Szerb Köztársaság vagy Vajdaság Autonóm Tartomány által meghozott törvény vagy más általános aktus alkotmányosságának és törvényességének vizsgálatára irányuló eljárást;


22. megvitatja és jóváhagyja a költségvetés felhasználóinak jelentését;


23. dönt a városokkal és községekkel, egyesületekkel, civil szervezetekkel való együttműködésről és társulásról;


24. tájékoztatja a nyilvánosságot munkájáról;


25. jóváhagyja a Község nevének, címerének és más jelképének használatát;


26. megvitatja és elfogadja a Község által alapított, vagy ennek többségi tulajdonát képező közvállalatok, intézmények és más közszolgálatok munkájáról szóló évi jelentéseket;


27. megvitatja a polgári jogvédő évi jelentését a Község területén szavatolt emberi és kisebbségi jogok megvalósításáról;


28. megvitatja a Nemzetek Közötti Viszonyok Tanácsának jelentéseit;


29. elfogadja a hivatalnokok viselkedési kódexét;


30. intézkedéseket foganatosít és ajánlatokat fogad el az emberi és kisebbségi jogok tiszteletben tartásának előmozdítására;


31. ellátja a törvényben és e Statútumban meghatározott egyéb teendőket is és

32. véleményezi a helyi önkormányzat érdekeivel kapcsolatos törvényeket.

4. KÖZSÉGI ELNÖK

A községi elnök a község végrehajtó szerve.

A községi elnök Bábi Attila, okleveles jogász.


A községi elnök-helyettes Nagy Ottó, okl. mezőgazdász mérnök.


A községi elnöki tanácsosok:


- Majláth Béla – okl. közgazdász,  a mezőgazdasági és környezetvédelmi tárca élén,


- Fehér István – a társadalmi tevékenységügyi tárca élén,                    


- Balassa Endre – okl. közgazdász, a gazdaság-fejlesztési tárca élén

Telefonszám: 024/715-899, telefax-szám: 024/715-545.

A községi elnök hatásköre:


1. jogilag és egyéb hivatalos értelemben képviseli a Községet,


2. javasolja a Községi Képviselő-testület által döntésre vitt kérdések megoldásának módját,


3. utasítást ad a költségvetés végrehajtására

4. megalapítja a községi ellenőrző és felügyelő szolgálatot, a költségvetési eszközök használatának figyelemmel kísérésére,


5. jóváhagyja az általános aktusokat, melyekkel a Község költségvetése által támogatott intézmények alkalmazottainak létszámát és összetételét, valamint a Község költségvetése által támogatott felhasználók programjainak vagy ezek részeinek megvalósításában alkalmazott dolgozók vagy más személyek létszámát és összetételét szabályozzák,


6. döntést hoz a Község szervei által kezelt ingatlanok használatra bocsátásáról, illetve bérbeadásáról, valamint a használatra bocsátásról, bérbeadásról szóló szerződések felbontásáról, emellett ezen ingatlanok bérletéről és jelzálog alá vételéről, a Szerb Köztársaság Vagyonügyi Igazgatóságának jóváhagyásával,


7. irányítja és összehangolja a Községi Közigazgatási Hivatal munkáját,


8. meghozza az olyan eseteket illető aktusokat, melyek a törvény, e Statútum s a Községi Képviselő-testület határozata értelmében a hatáskörébe tartoznak,


9. tájékoztatja a nyilvánosságot munkájáról,


10. a Szerb Köztársaság Alkotmánybíróságához folyamodik amennyiben állami szerv vagy a Község szervének egyes aktusával, vagy intézkedésével a Községi hatáskör ellátása lehetetlenné válna,


11. hivatalba helyezi asszisztenseit (tanácsosait) a Községi Közigazgatási Hivatalban, akik bizonyos szakterületeken felmerülő teendőket látnak el,


12. szakmai tanácsadó munkatestületeket alakít az egyes, hatáskörébe tartozó teendők ellátására,


13. egyéb, e Statútummal és a Község más aktusaival megállapított teendőket végez.


A Községi elnök felelős az adatok, iratok és személyes okiratok időben történő benyújtására, amennyiben ezt a Köztársaság vagy Vajdaság Autonóm Tartomány illetékes, a Községi Képviselő-testület munkáját és aktusait ellenőrző szerve megköveteli.

5. KÖZSÉGI TANÁCS

A Községi Tanács a község végrehajtó szerve.


A Községi Tanácsot a községi elnök, a községi elnök-helyettes, valamint a Községi Tanács 9 tagja alkotja.


A községi elnök a Községi Tanács elnöke is egyben. 

A községi elnök-helyettes, megbízatásából eredően a Községi Tanács tagja.


A Községi Tanács választott tagsága:


- Munkaviszonyban:

· SIPOS HAJNALKA – a község és a helyi közösségek fejlesztésének felelőse,

· NERIĆ LAZAR – gazdasági felelős,

· LACKOVICS KÁROLY - sportfelelős,

· SIPOS PIROSKA – szociális védelmi felelős,

· DOZET DANE – a regionális fejlesztés és nemzetközi együttműködés felelőse,

· CSORBA OTTÓ – mezőgazdasági felelős.

             Az állandó munkaviszonyban levő, községi tanácstagok irodája Topolyán, a Tito marsall u. 38. alatt található.


Telefonszám: 024/715-899


- Önkéntes tagság:

· FÁBRIK ATTILA - ifjúságügyi felelős, 

· DR. AGYÁNSZKY JÁNOS – egészségügyi felelős, 

· SERFŐZŐ KÁROLY – művelődésügyi felelős.

A Községi Tanács hatásköre:


1. javasolja a Statútumot, a költségvetést és egyéb aktusokat, valamint a Községi Képviselő-testület által meghozott aktusokat,


2. Községi Képviselő-testület határozatait és más általános aktusait közvetlenül végrehajtja, valamint gondoskodik ezek végrehajtásáról,


3. döntést hoz az ideiglenes pénzügyi támogatásról, amennyiben a Községi Képviselő-testület a költségvetést a pénzügyi év kezdetéig nem hozná meg,


4. felügyeli a Községi Közigazgatási Hivatal munkáját, semmissé nyilvánítja, vagy megszünteti a Községi Közigazgatási Hivatal olyan aktusait, melyek nem állnak összhangban a törvénnyel, a Statútummal és más, általános aktussal, illetve a Községi Képviselő-testület által meghozott aktussal,


5. a közigazgatási eljárásban, másodfokon dönt a polgárok, vállalatok, intézmények és más szervezetek közigazgatási tárgyú, községi hatáskörbe tartozó jogait és kötelességeit illetően,


6. gondoskodik a Szerb Köztársaság, illetve Vajdaság Autonóm Tartomány jogai és kötelességei keretében átruházott hatáskörök végrehajtásáról,


7. hivatalba helyezi és felmenti a Községi Közigazgatási Hivatal jegyzőjét,


8. szakmai tanácsadó testületeket alakít, bizonyos hatáskörébe tartozó teendők ellátására,


9. tájékoztatja a nyilvánosságot munkájáról,


10. a községi elnök javaslatára meghozza a munkájához szükséges Ügyrendet.


A községi elnök képviseli a Községi Tanácsot, emellett összehívja és vezeti ennek üléseit.


A Községi Tanács munkájának törvényességéért a Községi elnök felel.

6. KÖZSÉGI KÖZIGAZGATÁSI HIVATAL


A Község jogait és kötelezettségeit illető közigazgatási teendők, valamint a Községi Képviselő-testület, a Községi elnök és a Községi Tanács, emellett a Szerb Köztársaság és Vajdaság Autonóm Tartomány bizonyos átruházott szakmai teendőinek ellátására, egységes szervként, Községi Közigazgatási Hivatal alakul.


Topolya Községi Közigazgatási Hivatalának jegyzője Szedlár Péter, okl. jogász. Topolya Községi Tanácsának 111-7/2008-IV. számú, 2008.07.29-i végzésével hivatalba helyezve, 5 éves időszakra.

Telefonszám.: 024/715-899, telefax-szám: 024/715-545.


A Községi Közigazgatási Hivatal illetőségei:


1. a Községi Képviselő-testület, a községi elnök és Községi Tanács által meghozandó előírásokat és más aktusokat készít elő;


2. végrehajtja a Községi Képviselő-testület, a községi elnök és Községi Tanács határozatait és más aktusait;


3. az igazgatási eljárásban, első fokon dönt a polgárok, a vállalatok, az intézmények és az egyéb szervezetek jogairól és kötelezettségeiről a község eredeti hatáskörében;


4. ellátja a Községi Képviselő-testület jogszabályainak és egyéb általános aktusainak végrehajtása feletti közigazgatási felügyeleti teendőket;


5. végrehajtja a törvényeket és az egyéb előírásokat melyek végrehajtását a községre ruházták;


6. ellátja a Községi Képviselő-testület, a községi elnök és a Községi Tanács által meghatározott szakmai és egyéb teendőket;


7. a községi hatáskörben elvégzett, illetve átruházott teendőiről jelentést nyújt be a községi elnöknek, a Községi Tanácsnak és a Községi képviselő-testületnek, szükség szerint, de évente legalább egyszer.


A Községi Közigazgatási Hivatal belső szervezetéről és munkahelyeinek beosztásáról szóló Szabályzatot a Községi Tanács 2009.06.16-án jóváhagyta,  ennek módosítását pedig 2010.12.08-án. Az említett okirat alapján, a munkahelyi rendszer összesen 67 dolgozót foglalkoztat. Ide számít a községi elnök 3 tanácsosa is. 


A Községi Közigazgatási Hivatalban megalakult:

I. az Építés-, Lakáskezelés és Közművesítés-, Mezőgazdaság-, Környezetvédelem- és Vagyonjogügyi Osztály
II. az Általános Igazgatási és Társadalmi Tevékenységügyi Osztály 
III. Pénzügyi Osztály 
IV. a Közbevételeket Megállapító és Megfizettető Szolgálat (Adóügyosztály)
V. Képviselő-testületi Szolgálat.

6.1. ÉPÍTÉS-, LAKÁSKEZELÉS ÉS KÖZMŰVESÍTÉS-, MEZŐGAZDASÁG-, KÖRNYEZETVÉDELEM- ÉS VAGYONJOGÜGYI OSZTÁLY
Az osztály vezetője Kiskároly Zoltán, okl. építészmérnök.


Telefonszám: 024/715-059.

Iroda: 5. sz. ajtó – II. bejárat

Az Építés-, Lakáskezelés és Közművesítés-, Mezőgazdaság-, Környezetvédelem- és Vagyonjogügyi Osztály keretén belül az alábbi, szűkebb szervezeti egységek alakulnak:  

a) Jogi és Igazgatási Csoport

b) Felügyeleti Csoport.

Az Építés-, Lakáskezelés és Közművesítés-, Mezőgazdaság-, Környezetvédelem- és Vagyonjogügyi Osztály az alábbi teendőket végzi: 
-     az igazgatási, felügyeleti és egyéb teendőket azon törvények és más jogszabályok közvetlen végrehajtása keretében, amelyeknek közvetlen végrehajtását a községre ruházták a településrendezés, a lakáskezelés és közművesítés, az építési telek terén,

-     az igazgatási, felügyeleti és egyéb teendőket a községi jogszabályok közvetlen végrehajtása keretében a településrendezés, a lakáskezelés és közművesítés, a városi építési telek, a helyi utak, az utcák és az egyéb községi jelentőségű létesítmények használata, a természeti javak és a környezet védelme és fejlesztése terén,
-     a község által alapított közvállalatok munkájának követését és a munkájuk feletti felügyeletnek a község alapítói jogainak keretében való gyakorlását
-     a község beruházási programjai előterjesztésének és végrehajtásának teendőit,
-    a polgárok meghatározott szükségleteinek a kisipar, az idegenforgalom, a vendéglátóipar és kereskedelem, a gazdaság terén és a község érdekében álló egyéb területeken való kielégítésével kapcsolatos teendőket,
-     a kommunális és egyéb szolgáltatások díjainak megállapításával kapcsolatos teendőket,
-    a mezőgazdaságra, a mezőgazdaság, az erdők, a vizek és az állatvilág védelmére, hasznosítására és fejlesztésére, a vízgazdálkodásra, a gyáriparra, a kisiparra, a magánvállalkozásokra, a kereskedelemre, a gazdaságfejlesztésre, az idegenforgalomra és az egyéb olyan területekre vonatkozó teendőket, amelyeket az állami szervek a törvény és más jogszabályok értelmében a községre ruháznak,
-     a polgárok és az anyagi javak elemi és az egyéb nagyobb csapások elleni védelme megszervezésének teendőit,
-     az építésügyi, a településrendezési, a kommunális és a közlekedési felügyelőség és a környezetvédelmi felügyeleti ellenőrzés teendőit,
-     a hatáskörébe tartozó aktusok tervezetei előkészítésének, kidolgozásának és előterjesztésének teendőit,
-    
az igazgatási és egyéb teendőket azon törvények és más jogszabályok közvetlen végrehajtása keretében, amelyeknek közvetlen végrehajtását a községre ruházták a vagyonjogi ügyek terén (föld kisajátítása, tagosítása, arrondálása, államosítása, föld visszaszármaztatása),
-     az igazgatási és egyéb teendőket a községi jogszabályok közvetlen végrehajtása keretében a vagyonjogi ügyek terén (igazgatási eljárás lakásügyekben, a község ingóságainak védelme, megőrzése és nyilvántartása, a község ingatlanainak igazgatása, használata és kezelése), 

-    gazdasági és mezőgazdasági projektumok és programok javaslatainak kidolgozását, különösen pedig a mezőgazdasági alapokiratok és a mezőgazdasági földterületek védelme, rendezése és használata éves programjának, valamint a közmunkák és egyebek terveinek kidolgozása,
-     a község rendelkezési joga alá tartozó ingatlanokkal és a község vagyoni jogainak és érdekeinek védelmével kapcsolatos teendőket (községi lakás bérlőjének kijelölésével kapcsolatos eljárások, szolgalomnak a községi ingatlanon való létrehozásával kapcsolatos eljárások, befektetés miatti társtulajdon megállapításával kapcsolatos eljárások, ingatlanok bérbeadás vagy eladás végetti nyilvános árverezése, föld-visszaszármaztatási eljárások, kisajátítási eljárás indítása azokban az esetekben, amelyekben a végső igénybevevő a község, valamint az építkezési körzetben, a kisajátított vagyonért járó igazságos térítés meghatározására irányuló eljárások) 
-     a létesítmények és felszerelés igazgatásával, folyó és beruházásszintű fenntartásával kapcsolatos teendőket és
-    a szakmai, ügyintézési, technikai és egyéb teendőket, amelyekkel a Községi Képviselő-testület, a községi elnök és a Községi Közigazgatás jegyzője megbízza.
6.2. ÁLTALÁNOS IGAZGATÁSI ÉS TÁRSADALMI TEVÉKENYSÉGÜGYI OSZTÁLY


Az osztály vezetője Mehaković Nada, okl. jogász.


Telefonszám: 024/715-661.


Iroda: 11. sz. ajtó, III. bejárat

Az Általános Igazgatási és Társadalmi Tevékenységügyi Osztály keretében két ügyosztály alakul:

II-1 Általános Igazgatási Ügyosztály

II-2 Társadalmi Tevékenységi Ügyosztály.

Az Általános Igazgatási Ügyosztály keretében szűkebb szervezeti egységek alakulnak, mégpedig: 
a) Helyi Irodák (HI) 

Bácskossuthfalvi HI telefonszáma: 024/741-001. Működik  hétfőn, kedden, csütörtökön és pénteken, 7 és 14 óra között
Pacséri HI, telefonszáma: 024/744-001. Működik hétfőn, kedden, csütörtökön és pénteken, 7 és 14 óra között

Felsőroglaticai HI, telefonszáma: 024/724-018. Működik szerdán, 7 és 14 óra között
Cserepesi HI, telefonszáma: 024/724-003. Működik csütörtökön, 7 és 14 óra között
Tomislavci HI, telefonszáma: 024/728-001. Működik kedden és csütörtökön, 7 és 14 óra között 
Bajsai HI, telefonszáma: 024/721-001. Működik hétfőn, kedden, csütörtökön és pénteken, 7 és 14 óra között
Kisbelgrádi HI, telefonszáma: 024/720-001. Működik hétfőn, szerdán és pénteken, 7 és 14 óra között
Karađorđevoi HI, telefonszáma: 024/729-009. Működik kedden és csütörtökön, 7 és 14 óra között
Zentagunarasi HI, telefonszáma: 024/723-001. Működik hétfőn, szerdán és pénteken, 7 és 14 óra között Gunarasi HI, telefonszáma: 024/726-001.  Működik hétfőn, kedden és szerdán, 7 és 14 óra között 
Pobedai HI, telefonszáma: 024/272-050. Működik szerdán, 7 és 14 óra között
Njegoševoi HI, telefonszáma: 024/722-001. Működik szerdán, 7 és 14 óra között
Krivajai HI, telefonszáma: 024/724-017. Működik pénteken, 7 és 14 óra között.
b) Informatikai Csoport 
  c) Műszaki Csoport.

Az
Általános Igazgatási és Társadalmi Tevékenységügyi Osztály az alábbi teendőket látja el:

-
azon törvények és más jogszabályok közvetlen végrehajtásának teendőit, amelyeknek végrehajtását törvénnyel a községre ruházták: a társadalmi gyermekjólét, a családi pótlék, a szülő nők jogai, a szociális és a harcos- és rokkantvédelem, és az általános és középiskolai oktatás terén,

-
a polgárok igényeinek kielégítéséről való gondoskodás követésének teendőit, valamint az igazgatási és más szakmai teendőket a községi jogszabályok közvetlen végrehajtásának keretében: a művelődés, az oktatás, az egészségvédelem, a szociális védelem, a társadalmi gyermekjólét, a testnevelés, a műszaki kultúra, a tömegtájékoztatás, a humanitárius szervezetek terén és a polgárok közvetlen érdekében álló egyéb területeken,

-
a község által alapított intézmények munkájának követését és a munkájuk feletti felügyeletnek a község alapítói jogainak keretében való gyakorlását,

-
a külön- és mellékszámlák eszközei beáramlásának és felhasználásának követését, a kötelezettségek teljesítésére vonatkozó tervek és a kötelezettségek teljesítéséről szóló jelentések és elemzések előkészítését,

-
az igazgatási és egyéb teendőket azon törvények és más jogszabályok közvetlen végrehajtása keretében, amelyeknek közvetlen végrehajtását a községre ruházták az anyakönyvek vezetése, az állampolgárság, a házasság, a személyi név, a polgárok törzsszáma, a választói névjegyzékek és a hivatali ügyintézés, az irattár, a levéltár, az aláírás, a másolat és a kézirás hitelesítése, a menekültekkel kapcsolatos ügyek, és egyéb téren,

-
a Községi Képviselő-testület képviselőinek választásával és a község területén tartott népszavazás lebonyolításával kapcsolatos teendőket,

-
a Községi Közigazgatásban foglalkoztatottak, valamint a községben választott és kinevezett személyek munkaviszonyaival kapcsolatos teendőket és a munkára vonatkozó nyilvántartás vezetését,

-
az iratok átvételének, nyilvántartásának, közigazgatási-technikai feldolgozásának és munkába való besorolásának, a posta továbbításának, a tárgyak osztályozásának és őrzésének teendőit,

-
az épület és a terület használatával, fenntartásával és tisztántartásával, a Községi Közigazgatás épületeinek és egyéb működési feltételeinek megteremtésével kapcsolatos teendőket,

-
a szállítási és jármű-karbantartási szolgáltatásokat,

-
a polgároknak és a jogi személyeknek való jogsegélynyújtás teendőit, amennyiben a jogsegélynyújtási eljárás a község érdekeivel nincs ellentétben,

-
a hatáskörébe tartozó azon aktusok tervezeteinek előkészítését és kidolgozását, amelyeket a Községi Képviselő-testület,a Községi elnök és a Községi Tanács hoz meg,

-
a község informatikai és a földrajzi tájékoztató rendszere tervezésének, szervezésének és megvalósításának teendőit,  

-
az egyéb teendőket, amelyekkel a Községi elnök és a Községi Közigazgatás jegyzője megbízza.

6.3. PÉNZÜGYI OSZTÁLY


Az osztály vezetője Fekete Ildikó, okl. közgazdász.


Telefonszám: 024/715-470.


Iroda: 2. sz. ajtó, I. (jobb oldali) bejárat

A Pénzügyi Osztály keretén belül megalakul:

III-1 A költségvetési és kincstári ügyosztály
III-2 Számviteli ügyosztály 
A Pénzügyi Osztály az alábbi teendőket látja el:

      -   a kincstári számla összbevétele beáramlásának és folyó kiadásainak pénzügyi tervezését, illetve terveinek kidolgozását és figyelemmel kísérését,

-    a készpénznek a konszolidált kincstári számla fizetőképességének biztosítása végetti kezelését,

-     a kiadásoknak, illetve a költségvetés felhasználói által teljesítendő kötelezettségek idejében való átvételének az ellenőrzését,

-    a község közbevételei és a községi költségvetésből finanszírozott közkiadások általános mérlege kidolgozásának szakmai teendőit,

-     a községi költségvetés tervezetének előkészítését,

-    a költségvetés, a külön- és mellékszámlák és a költségvetési alapok eszközei nyilvántartásának vezetését,

-     a községi költségvetés végrehajtásának (havi, negyedévi) tervezését és jelentéseket készít a költségvetés végrehajtásáról, a költségvetési eszközök közvetlen és közvetett felhasználói részéről,

-     a végrehajtási felhatalmazások jóváhagyását a költségvetési eszközök felhasználóinak elfogadott éves pénzügyi tervei alapján,

-    a községi költségvetés zárszámadása és a rendezett zárszámadás tervezetének kidolgozását,

-     a kincstár főkönyvének vezetését,

-     a községi költségvetéssel kapcsolatos egyéb szakmai és közigazgatási teendőket,

-     a Községi Közigazgatás és az egyéb községi szervek pénzügyi terveinek elkészítését,

-     a Községi Közigazgatás és az egyéb községi szervek zárszámadása kidolgozásának teendőit,

-     a Községi Közigazgatás és az egyéb községi szervek eszközei állásának figyelemmel kísérését, elemzését és jelentésekbe foglalását,

-     a segédkönyvek és - nyilvántartások vezetését, illetve a könyvviteli és számviteli teendőket, a pénzügyi-anyagi ügyviteli teendőket, a számfejtőség teendőit és az elszámolási teendőket,

-     a község és a községi szervek eszközei és vagyona értékének könyvelését,

-      a biztosítási teendőket,

-      a leltározás végrehajtásának szervezésével és követésével kapcsolatos teendőket,

      -     a helyi gazdasági fejlesztés vezetési, szervezési és kiszolgálási teendőinek szakmai, adminisztratív, műszaki és egyéb fajta ellátása. 

       -   a helyi gazdasági fejlesztés marketing és reklám terén adódó teendőinek, a község vásárokon és más rendezvényeken történő közszereplésével való ellátása. 

-     a közbeszerzésekkel kapcsolatos teendőket,

-     a hatáskörébe tartozó teendők végrehajtásához kapcsolódó egyéb szakmai, ügyintézési és technikai teendőket és azon teendőket, amelyekkel a községi elnök és a Községi Közigazgatás jegyzője megbízza.
6.4. A KÖZBEVÉTELEKET MEGÁLLAPÍTÓ ÉS MEGFIZETTETŐ SZOLGÁLAT

A szolgálat vezetője Beko Zlata, okl. közgazdász.


Teledonszám: 024/714-414.

A Közbevételeket Megállapító és Megfizettető Szolgálat egységes szervezeti egységként alakul. 

A Közbevételeket Megállapító és Megfizettető Szolgálat az alábbi teendőket látja el:

       -    megállapítja, megfizetteti és ellenőrzi a helyi közbevételeket, gondoskodik az adókötelezettek jogainak és kötelességeinek tiszteletben tartásáról, különösképpen pedig: vezeti a község forrásjövedelmének kötelezettjeit tartalmazó jegyzéket és végzéseivel megállapítja a forrásjövedelmet, oly esetben, mikor a törvény nem irányozza elő hogy azt maga az adókötelezett személy állapítsa meg, 

        -     irodai és terepi ellenőrzést végez, az adózás törvényességének, valamint szabályosságának ellenőrzése és megállapítása végett,

         -     biztosítja a helyi közbevételek megfizettetését, rendes és kényszerítő eljárás keretében, 

         -      elsőfokú igazgatási eljárást folytat az adóügyi eljárásban hozott igazgatási aktusok ellen,

         -      egységes adatszolgáltató rendszert alkalmaz és adóügyi könyvelést vezet a helyi közbevételekről,
        -         szakmai- és jogsegélyt nyújt a helyi közbevételek alapján adókötelezett személyek részére, 

        -         bizonylatokat, nyugtákat bocsát ki az általa hivatalos nyilvántartásba vett tényekről, 

        -         egyéb, a községi elnök és a Községi Közigazgatási Hivatal jegyzője utasításai szerinti teendőket. 

6.5. KÉPVISELŐ-TESTÜLETI SZOLGÁLAT

A Képviselő-testületi Szolgálat egységes szervezeti egységként alakul. 

E szolgálat élén, megbízatásából eredően, a Községi Képviselő-testület titkára áll. 

Telefonszám: 024/715-899, telefax-szám: 024/715-545.

A Képviselő-testületi Szolgálat az alábbi teendőket végzi:

      -   figyelemmel kíséri a helyi önkormányzat illetékességébe tartozó előírásokat és indítványozza az aktusok összhangba hozatalát az e téren bekövetkező változások szerint.  

-      ügyintézési-szakmai teendőket végez, a Községi Képviselő-testület, a Községi elnök, a Községi Tanács, a Községi Közigazgatás, a munkatestületeik és a Községi Képviselő-testület tagjainak szükségleteire
-      jogi teendőket végez, a Községi képviselő-testület, a Községi elnök, a Községi Tanács, a Községi Közigazgatás és a munkatestületeik szükségleteire,
-     kidolgozza a Községi elnök, a Községi Tanács és a Községi Közigazgatás által meghozandó aktusok tervezeteit, javasolja és előkészíti a Községi Közigazgatás jegyzője által meghozott aktusokat,
-     ellátja a Községi Képviselő-testület, a Községi Tanács, a Községi Közigazgatás és testületeik üléseinek előkészítését és szervezését és ezen ülések jegyzőkönyveinek vezetését és kidolgozását,

-     ellátja az anyagok fordítását és lektorálását, a község szervei és munkatestületeik részére,

-     ellátja a tájékoztatási-dokumentálási, gépírói és protokolláris teendőket a község szervei és munkatestületeik szükségleteire,

-     ellátja az anyagok sokszorosítását a község szervei és munkatestületeik szükségleteire,

-     az egyéb teendőket, amelyekkel a Községi Képviselő-testület elnöke, a községi elnök és a Községi Közigazgatási Hivatal jegyzője megbízza.
7. A MUNKA NYILVÁNOSSÁGÁVAL KAPCSOLATOS SZABÁLYOK LEÍRÁSA 

A munka nyilvánosságával kapcsolatos szabályokat Topolya község Statútuma (Topolya Község Hivatalos Lapja, 2008/15; 2009/1. és 2010/6. szám), Topolya Községi Képviselő-testületének Ügyrendje (Topolya Község Hivatalos Lapja, 2009/3. szám) és Topolya Községi Tanácsának Ügyrendje  (Topolya Község Hivatalos Lapja, 2009/12. szám) határozza meg.


A községi szervek munkája nyilvános.


A munka nyilvánosságát – szabály szerint – az alábbiak biztosítják:


1. a köztájékoztatási eszközök képviselőinek e Tanács üléseire való meghívása, az ülések tartalmáról tartott nyilvános tájékoztatók vagy sajtótájékoztatók, tájékoztató kiadványok, a határozatok és más aktusok világháló általi bemutatása,


2. közviták szervezése, a törvénnyel, e Statútummal és a községi szervek határozataival összhangban,

3. egyebek, a Statútum és a községi szervek más aktusai által megállapított esetekben.


A község az általa kibocsátott adatokat és tájékoztatásokat a nemzeti kisebbségek község területén hivatalos használatban levő nyelvén is megjelenteti.


A Községi Képviselő-testület ülései nyilvánosak.

A Községi Képviselő-testület munkájának nyilvánosságáért a Községi Képviselő-testület elnöke felelős.

A Községi Képviselő-testület a Községi Képviselő-testület elnökének, a Községi elnöknek, vagy a Községi Tanácsnak javaslatára a képviselők legalább 1/3-a dönthet a zárt ülés megtartásáról, mégpedig biztonsági, vagy más, törvényben meghatározott okokból, melyeket a napirend megállapítása előtt leszögeznek. Az iménti javaslatról a Községi Képviselő-testület vita nélkül dönt
A Községi Tanács munkája a nyilvánosság számára elérhető.


A Bizottságok munkájának nyilvánosságáért az illető bizottság elnöke felel.


A munka nyilvánosságát a köztájékoztatási eszközök képviselőinek bizottsági ülésekre való meghívásával, a megtartott ülésekről szóló, nyilvános közlemények kibocsátásával, sajtótájékoztatók szervezésével vagy más, a bizottságok munkáját nyilvánossá tevő módon biztosítják. 

A bizottságok, működésükkel és határozataikkal kapcsolatban, hivatalos sajtóközleményeket, és médiaközleményeket bocsáthatnak ki. 

Lényegesebb kérdések megvitatásakor, a bizottsági ülésen meghatározzák, mely módon tájékoztassák a nyilvánosságot. 
8. HATÁSKÖRÖK, JOGOSÍTVÁNYOK ÉS KÖTELEZETTSÉGEK LEÍRÁSA
A községi szervek hatáskörét, jogosítványait és kötelezettségeit a 3., 4., 5. és 6. fejezet tárgyalja.

9. AZ ELŐÍRÁSOK ALKALMAZÁSA

A községi szervek a Szerb Köztársaság törvényeit és törvényes aktusait, Vajdaság Autonóm Tartomány törvényeit és más aktusait, valamint a községi határozatokat, emellett egyéb, a Községi Képviselő-testület által hozott aktusokat alkalmazzák a hatáskörükbe tartozó, illetve a Köztársaság vagy Vajdaság AT által átruházott teendők ellátásakor.
10. Az érdekeltek részére nyújtott szolgáltatások

A községi szervek által nyújtott szolgáltatások ezek hatásköréből származnak. Bizonyos jogok megvalósításához szükséges igénylések átvehetők a Községi Ügyfélszolgálatnál, mely a Községi Közigazgatási Hivatal épületében található, míg az igénylés egy része a községi honlapon található.

A Községi Ügyfélszolgálat 8,00 és 15,00 óra között működik.  


A Községi Ügyfélszolgálatnál a Községi Közigazgatási Hivatal minden osztályáról és az adóügyosztályról kirendelt dolgozók vannak, akik az ügyfeleket fogadják. 

A beadványok és egyéb iratok átvételét a Községi Közigazgatási Hivatal iktatója végzi, 8,00 és 15,00 óra között.


Telefonszám: 024/715-310, 103-as mellék 

11. A szolgáltatások nyújtása végett foganatosított eljárás

A szolgáltatások nyújtása végett foganatosított eljárást az igénylések nevezik meg (a mellékelendő iratokat, az irodai illeték összegét stb.), részletesebb tájékoztatást az illetékes osztályok, vagyis ezen igénylések feldolgozói adhatnak. 
12. A nyújtott szolgáltatásokról szóló adatok áttekintése

A Községi Közigazgatási Hivatal iktatójának nyilvántartása szerint, a 2010. évben átvett tárgyak száma 4.504, a megoldott tárgyak száma 2010.12.31-vel bezárólag, összesen 1434.

13. A BEVÉTELEKRŐL ÉS KIADÁSOKRÓL SZÓLÓ ADATOK

A Községi Képviselő-testület 2010.12.16-án, meghozta Topolya község 2011. évi költségvetéséről szóló határozatát, mely Topolya Község Hivatalos Lapjának 2010/10. számában jelent meg. E határozat a községi honlapon is megtalálható, a Hivatalos lapok felirat alatt.

14. KÖZBESZERZÉSRŐL SZÓLÓ ADATOK
A 2010.01.10. és 2010.04.10. KÖZÖTTI KÖZBESZERZÉSI ELJÁRÁSOK 
NYILVÁNTARTÁSI ŰRLAPJA 
1. táblázat 

	A közbeszerzési eljárás eredménye 
	Az eljárások száma 

	
	Nagy értékű közbeszerzés 
	Csekély értékű közbeszerzés 

	Sikeresen lebonyolítva 
	3
	2

	Megszüntetve 
	  -
	  -

	Részlegesen megsemmisítve 
	  -
	  -

	Teljesen megsemmisítve
	  -
	  -

	Összesen
	  -
	  -


A 2010.04.10. és 2010.07.09. KÖZÖTTI KÖZBESZERZÉSI ELJÁRÁSOK 
NYILVÁNTARTÁSI ŰRLAPJA
2. táblázat 

	A közbeszerzési eljárás eredménye
	Az eljárások száma

	
	Nagy értékű közbeszerzés 
	Csekély értékű közbeszerzés 

	Sikeresen lebonyolítva 
	1
	2

	Megszüntetve 
	  -
	  -

	Részlegesen megsemmisítve 
	  -
	  -

	Teljesen megsemmisítve
	  -
	  -

	Összesen
	  -
	  -


A 2010.07.09. és 2010.10.08. KÖZÖTTI KÖZBESZERZÉSI ELJÁRÁSOK 
NYILVÁNTARTÁSI ŰRLAPJA
3. táblázat 

	A közbeszerzési eljárás eredménye
	Az eljárások száma

	
	Nagy értékű közbeszerzés 
	Csekély értékű közbeszerzés 

	Sikeresen lebonyolítva 
	  -
	2

	Megszüntetve 
	  -
	  -

	Részlegesen megsemmisítve 
	  -
	  -

	Teljesen megsemmisítve
	  -
	  -

	Összesen
	  -
	  -


A 2010.10.08. és 2011.01.10. KÖZÖTTI KÖZBESZERZÉSI ELJÁRÁSOK 
NYILVÁNTARTÁSI ŰRLAPJA
4. táblázat 

	A közbeszerzési eljárás eredménye
	Az eljárások száma

	
	Nagy értékű közbeszerzés 
	Csekély értékű közbeszerzés 

	Sikeresen lebonyolítva 
	  1
	4

	Megszüntetve 
	  -
	  -

	Részlegesen megsemmisítve 
	  -
	  -

	Teljesen megsemmisítve
	  -
	  -

	Összesen
	  -
	  -


15. ÁLLAMI SEGÉLYEZÉSRŐL SZÓLÓ ADATOK
Állami segélyezés – felsőbb hatalmi szintek átutalásai 
2009-ben átutalt eszközök
 
2009-ben Topolya község részére 96.717.138,00 dinárnyi, nem rendeltetésszerű átutalási eszközt továbbítottak. Az említett eszközök első négy részletét a Köztársaság utalta át, 2009. júliusától pedig a nem rendeltetésszerű eszközök átutalását Vajdaság AT hatáskörébe helyezték át. 

Folyó, rendeltetésszerű átutalásként, Vajdaság AT költségvetéséből a község részére átutaltak:

· 2.795.296,00 dinárt, a középiskolások és felsőoktatási hallgatók utaztatására,

· 60.000,00 dinár összeget, a többnyelvű feliratokat tartalmazó táblákra és a tájékoztató nyomtatására,

·  22.500,00 dinár összeget a Fejlesztési Alap helyi irodájának működtetésére. 
A Vajdaság AT által, rendeltetésszerű tőkeátutalás eszközei az alábbiakra vonatkoznak: 
· 1.850.000,00 dinár összeg, a Községi Ügyfélszolgálat felszerelésére,

· 1.300.000,00 dinár összeg, a véderdősávok telepítésének társtámogatására. 
2010-ben átutalt eszközök



Topolya község, nem rendeltetésszerű, átutalási eszközként, Vajdaság AT által 99.267.490,00 dinár érkezett.


Vajdaság AT költségvetéséből való, folyó, rendeltetésszerű átutalások az alábbiakra vonatkoznak:

· 2.964.769,00 dinár összeg, a középiskolások és felsőoktatási hallgatók utaztatására,

· 2.634.847,69 dinár összeg, a harmadik és negyedik gyermek iskoláskor előtti intézményben való elhelyezésének támogatására,

·  395.000,00 dinár összeg, a helyi közösségekben felállítandó, többnyelvű feliratok tábláira
·  200.200,00 dinár összeg, a dolgozók felkészítésére és az elektronikus igazgatás bevezetésére minden helyi közösségben,

· 154.000,00 dinár összeg, a helyi igazgatás munkájának előmozdítását célzó projektumra,

· 77.000,00 dinár összeg, a Népkönyvtár könyvállományának feltöltésére, 
· 400.000,00 dinár összeg, a regionális mezőgazdasági vásár szervezésére.

Topolya község részére, 2010-ben, Vajdaság AT által, rendeltetésszerű tőkeátutalásként, az alábbi rendeltetéseket támogatták: 
· 1.646.000,00 dinár összeg, a helyi igazgatás munkájának előmozdítását célzó projektumra, 
· 26.539.000,00 dinár összeg, a helyi közösségek fejlesztési programjaira.

16. A KIFIZETETT BÉREKRŐL ÉS MÁS BEVÉTELEKRŐL SZÓLÓ ADATOK

A Topolya község szerveibe és szervezeteibe kinevezett, választott és hivatalba helyezett személyek, valamint a topolyai Községi Közigazgatási Hivatal dolgozói bérét az alábbi előírások szabályozzák:


- Az állami szervekben és közszolgálatokban dolgozók bérezéséről szóló törvény (SzK Hivatalos Közlönye, 2001/31. szám)


- Az állami szervek kinevezett és hivatalba helyezett személyei, valamint dolgozói fizetésének  elszámolására és kifizetésére szolgáló szorzószámok meghatározásáról szóló rendelet (SzK Hivatalos Közlönye, 2008/44. szám – átdolgozott szöveg)


- A Topolya község szerveibe és szervezeteibe választott, hivatalba helyezett és kinevezett személyek fizetésének elszámolására és kifizetésére szolgáló szorzószám meghatározásáról szóló határozat, melyet a Községi Képviselő-testület 2008.07.10-i ülésén fogadtak el, és

- Topolya Községi Közigazgatási Hivatala munkahelyeiről szóló Szabályzat, melyet a Községi Közigazgatási Hivatal jegyzője hozott, a községi elnök jóváhagyásával, 2008.04.21-én.


A képviselők és a képviselő-testületi bizottságok jutalékait a topolyai Községi Képviselő-testület képviselőit és munkatestületeinek tagjait megillető térítmények és egyéb költségek összegének megállapításáról szóló határozat állapítja meg, melyet a 2005.03.31-i képviselő-testületi ülésen hoztak, s mely módosítása 2008.07.10-én történt. 
17. A MUNKAESZKÖZÖKRŐL SZÓLÓ ADATOK
	NEM PÉNZÜGYI VAGYON

	
	
	(ezer dinárban)

	Leírás
	Beszerzési érték
	Kiigazítás
	Nettó érték

	Ingatlanok és felszerelés

	Épületek és építmények – 011100. számla

	2010.01.01-i állapot
	622.800
	421.581
	201.219

	Természetes vagyon – 014000. számla

	2010.01.01-i állapot
	128.857
	 
	128.857

	Felszerelés – 011200. számla

	2010.01.01-i állapot
	38.220
	27.700
	10.520

	Előkészületben levő, nem pénzügyi vagyon – 015100. számla

	2010.01.01-i állapot
	46.606
	 
	46.606

	Nem pénzügyi vagyon – 016100. számla

	2010.01.01-i állapot
	5.577
	1.817
	3.760


18. AZ ADATHORDOZÓK ŐRZÉSE

A topolyai Községi Közigazgatási Hivatalban tárolt adatok őrzésének helyét és módját Az államigazgatási szervek irodai ügyintézéséről szóló rendelet (SzK Hivatalos Lapja, 1992/80. szám) és Az irodai ügyintézésről szóló utasítás (SzK Hivatalos Közlönye, 1993/10. és 1993/14. szám) szabályozza.

Az adatokat önműködő adatfeldolgozás segítségével veszik fel. 
A levéltári anyagot – vagyis az információk hordozóit – kartonból készült, levéltári dobozokban őrzik. Sorszám szerint csoportosítják, melyet az önműködő adatfeldolgozó rendszer oszt ki, emellett osztályozzák is, mely osztályzást, A levéltári anyag osztályzásáról és őrzési határidejéről szóló rendelet alapján, szintén az önműködő adatfeldolgozó rendszer végez. Az említett anyagot végül, keletkezési dátumától függően is elosztják. 

A folyó évben keletkezett levéltári anyagot a levéltári főkönyvben jegyzik,  mely a levéltári anyag, illetve adathordozók adatainak őrzésére hivatott. 

A levéltári anyagot Topolyán, a Bajsai út 21. sz. alatti irattárban őrzik. Az irattári anyagot fémből és fából készült polcokon helyezik el. A levéltári anyag mennyiségét hosszméterben határozzák meg. 
19. A TULAJDONRÓL SZÓLÓ ADATOK FAJTÁI

Az Általános Igazgatási és Társadalmi Tevékenységügyi Osztály Általános Igazgatási Ügyosztályának iktatójában veszik át a községi szervekhez (Községi Képviselő-testület, községi elnök, Községi Tanács és Községi Közigazgatási Hivatal) címzett összes beadványt. Az említett Ügyosztály iktatójában őrzik az összes befejezett tárgyat – az érvényben levő előírásokkal összhangban. 
20. A KÖZSÉGI SZERVEK ÁLTAL MEGTEKINTHETŐVÉ TETT ADATOK FAJTÁI

A jogi érdekeltséggel rendelkező személyek részére, lehetővé teszik az illető tárgy irataiba való betekintést, a topolyai Községi Közigazgatási Hivatal illetékes szervezeti egységében – az érvényben levő előírásokkal összhangban.

21. A KÖZÉRDEKŰ ADATOKHOZ VALÓ HOZZÁFÉRÉS IGÉNYLÉSÉNEK BENYÚJTÁSA

A közérdekű adatokhoz való hozzáférés igénylési eljárásának lefolytatására felhatalmazott személyt mindeddig nem jelöltek ki, mivel 1995 óta igen kevés ilyen igénylés történt, ezért erre a hatalmi szervek vezetői, vagyis a Községi Képviselő-testület elnöke, a községi elnök, és a Községi Közigazgatási Hivatal jegyzője illetékesek, A közérdekű adatokhoz való szabad hozzáférésről szóló törvény 38. szakasza értelmében. 

A közérdekű adatokhoz való hozzáférés igénylését az adatok igénylője szóban vagy írásban teheti.  


Az igénylés űrlapja Topolya Községi Közigazgatási Hivatalának Községi Ügyfélszolgálatánál vehető át, Tito marsall u. 30. sz. alatt. A községi szerv köteles haladéktalanul, de legkésőbb az igénylés benyújtásától számított 15 napon belül az igénylőt az illető adat meglétéről értesíteni, illetve az adatot tartalmazó okiratot bemutatni, illetve az említett okirat másolatát kibocsátani. A keresett adatot tartalmazó okiratba való betekintés ingyenes. 

A Szerb Köztársaság kormánya előírta a közérdekű adatokat tartalmazó okiratok másolatának kibocsátásához szükséges költségek Díjszabását, s ennek alapján Topolya község az igényelt adatokat tartalmazó okirat másolatának kibocsátásáért járó díjat, valamint a postaköltséget felszámítja (SzK Hivatalos Közlönye, 2006/8. szám). Az igényelt adatot tartalmazó okirat kibocsátásáért felszámított díj fizetése alól mentesülnek:


- az újságírók, amennyiben az okiratok másolatát hivatásból igénylik,


- emberjogi egyesületek, amennyiben az okiratok másolatát az egyesület céljainak elérése végett igénylik,

- minden személy, amennyiben a keresett adat a polgárok egészségének vagy a környezet veszélyeztetésére illetve védelmére vonatkozik, kivéve ha az illető adatokat belföldön már nyilvánosságra hozták, s ezeket világhálón vagy másutt elérhetővé tették. 

Folyamodvány nyújtható be a Közérdekű Adatok Biztosához, az igénylést elutasító községi végzés vételétől számított 15 napon belül. 

Az említett Biztos postacíme: 11000 Belgrád, Nemanja utca 22-26.
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