SZERB KOZTARSASAG

VAJIDASAG AUTONOM TARTOMANY
TOPOLYA KOZSEG

KOZSEGI TANACS

Szam: 111-12/2024-V-2

Kelt: 2024. 10. 23-4n

Topolya

Az autoném tartoméanyok és helyi onkormanyzatok alkalmazottairdl sz0lo torvény 95. szakaszanak
1. bekezdése (SZK Hivatalos Kozlonye, 21/2016., 113/2017., 95/2018., 114/2021., 92/2023., 113/2017. -
mésik torvény, 95/2018. — masik torvény, 86/2019. — masik torvény, 157/2020. — masik torvény ¢és 123/2021.
— masik térvény szam), Az autoném tartoményokban és helyi onkormanyzatokban levd munkak&rok
betdltésére iranyuld belsd és nyilt palyazatok lebonyolitasarol szol6 rendelet 8. szakaszdnak 2. bekezdése €s
12. szakasza (SZK Hivatalos Kézlonye, 107/2023. szam) és Topolya kozség Statutuma 84. szakaszanak 1.
bekezdése (Topolya Kozség Hivatalos Lapja, 5.1/2019. szam), A Topolya Kozségi Kozigazgatasi Hivatala
vezetdi tisztségének betdltésére vonatkozd nyilvanos palyéazat kiirasardl szolo, 111-12/2024-V-1 szamu,
2024. 10. 23-4n kelt hatarozat, alapjan Topolya K&zségi Tanacsa meghirdeti az alabbi

NYILVANOS PALYAZATQT TOPOLYA KOZSEGI KOZIGAZGATASI
HIVATALA VEZETOI TISZTSEGENEK BETOLTESERE

MUNKAHELY: A KOZIGAZGATASI HIVATAL VEZETOJE

L A BETOLTESRE VARO MUNKAHELY AZ ALABBI SZERVHEZ TARTOZIK:
Topolya Kozségi Kozigazgatasi Hivatala, Topolya, Tito marsall utca 30.

IL. ABETOLTENDO TISZTSEG: )
A KOZSEGI KOZIGAZGATASI HIAVATAL VEZETOJE, tisztség az 1. csoportban Topolya Kdzségi

Kozigazgatasi Hivatalaban — 1 tisztségben 1év0 tisztviseld.

IIl. MUNKAKORI LEIRAS:

Vezeti és koordinalja a Kozigazgatasi Hivatal munkajat, megtervezi, iranyitja és feliigyeli a Kozigazgatasi
Hivatal munkajat; 6sszehangolja a Kozigazgatasi Hivatal szervezeti egységeinek munkajat és biztositja
annak egységes szervként valé miikodését; kialakitja a Kozigazgatasi Hivatalon beliili szervezeti egységek
egyiittmiikodését; mas feladatokat is ellat a torvénnyel, a Kozség Statutumaval, a Képviselo-testiilet, a
Kozségi Tandcs és a Kozségi EIndk hatarozataival dsszhangban.

IV. A MUNKAHELY BETOLTESENEK FELTETELEI:

e jogtudomanyi teriileten legalabb 240 kreditpont terjedelmii akadémiai alapképzésben, akadémiai
mesterképzésben, szakiranya mesterképzésben, szakositott akadémiai képzésben, szakositott
szakképzésben, illetve legalabb négy évfolyamos alapképzésben vagy egyetemi szakképzésben
szerzett fels6fokl végzettség,
legalabb otéves szakmai munkatapasztalat,
az allamigazgatasi szervekben valé munkara jogosito szakvizsga,

a munkahelyi feladatok ellatasahoz sziikséges kompetenciak,

a Szerb Koztarsasag nagykoru allampolgara,

korabban 4llami szervben, autoném tartomany vagy helyi Onkormanyzat szervében fennallt
munkaviszonya munkaiigyi kotelességszegés miatt nem sziint meg,

e nem itélték jogerésen legalabb hathénapos letsltendd bortonbiintetésre.




Azok a személyek, akik nem tettek allami szakvizsgat, kételesek a jelentkezési hataridd leteltetdl
szamitott 20 napon beliil bizonyitékot benyujtani annak teljesitésérol.

V. A MUNKA IDOTARTAMA:
A tisztség 5 évre szol.

VI. A MUNKAVEGZES HELYE:
Topolya, Tito marsall utca 30.

VIL A VALASZTASI ELJARASBAN ELLENORIZENDO KOMPETENCIAK:
A valasztasi eljarasban az altalanos funkcionalis kompetenciakat, a specidlis funkcionalis kompetenciakat, a
viselkedési kompetenciakat és a munkahelyi motivaciot ellendrzik.

VIIL A KOMPETENCIAELLENORZES MODJA:

1.
1.

Az altalanos és specialis funkcionalis kompetenciak ellenérzése:

Az 4ltalanos funkcionalis kompetencidk ellenérzése:

1.1. A Szerb Kdztarsasagban 1évé autondm tartomany, illetve helyi onkormanyzat szerveinek felépitése
és munkaja — teszt alapu ellen6rzés (irasban).

1.2. Uzleti kommunikaci6 — teszt alapti ellendrzés (irasban).

1.3. Digitalis irastudas — feladatok megoldésa éltali ellendrzés (gyakorlati munka a szamitogepen).

A specialis funkciondlis kompetenciak ellendrzése

e A vezetdi teenddk ellatasahoz sziikséges specialis funkcionalis kompetencia (az emberi er6forrasok
iranyitasa) — az ellendrzés irasbeli szimulacio és a Bizottsaggal valo beszélgetés altal torténik.

e A kozigazgatasi-jogi teendék specialis funkciondlis kompetencia (4ltalanos kozigazgatasi eljaras) —
az ellendrzés irasbeli szimulacio és a Bizottsaggal vald beszélgetés altal torténik.

e A munkéhoz sziikséges specialis funkcionalis kompetencia — ,,A szerv hataskdrébe és felépitésébe
tartozé tervdokumentumok, eléirdsok és aktusok™ (Topolya kozség Statatuma, Hatarozat a Kozségi
Ko6zigazgatasi Hivatalrol) — az ellendrzés irasbeli szimulacio altal torténik.

A viselkedési kompetenciak ellenérzése:

A viselkedési kompetenciak ellendrzése (informaciokezelés; feladatok kezelése és eredmények elérése; a
tanulasra és a valtozasokra vald orientacid; a szakmai kapcsolatok kialakitasa és fenntartasa;
lelkiismeretesség, elkotelezettség és integritas; az emberi eréforrasok iranyitasa €s stratégiai iranyitas) -
kompetencia alapt interjival torténik.

A munkahelyi motivicio és a helyi onkormanyzati egység értékei elfogadasanak felmérése a
Palyazati Bizottsaggal valo beszélgetés altal torténik.

IX. A VALASZTASI ELJARAS SORAN BENYUJTANDO BIZONYITEKOK:
A Palyazati Bizottsaggal valo végsd beszélgetés eldtt a jeloltek kotelesek a bizonyitékok benyujtasara valo
felszblitas atvételétdl szamitott 5 munkanapon beliil benyjtani az alébbi bizonyitékokat:

1) a szakképesitést igazolo oklevél eredetije vagy hitelesitett fénymasolata;

2) a szakmai tapasztalatot igazold bizonylat eredetije vagy hitelesitett fénymadsolata (igazolasok,
végzések vagy egyéb aktusok, amelyek igazoljak, mely munkakorokben, mely végzettséggel és mely
idészakban szerezte a munkatapasztalatot);

3) az allami szakvizsga vagy az igazsagiligyi vizsga teljesitésérdl szolo bizonylat eredetije vagy
hitelesitett fénymasolata;

4) a beliigyminisztérium bizonylata arrol, hogy a jeldltet nem itélték jogerdsen legalabb hathonapos
letoltendd bortonbiintetésre (a palyazat kdzzétételét kvetden kiadott);

5) bizonyiték arrél, hogy a jeldltnek korabban allami szervben, autonom tartomdny vagy helyi
onkormanyzat szervében fennallt munkaviszonya sulyos munkatigyi kotelességszegés miatt nem
szlint meg.



Minden bizonyitékot eredetiben vagy hitelesitett fénymasolat formajaban kell benyujtani.
Az illetékes szerv altal nem hitelesitett fénymasolatokat a bizottsag nem veszi figyelembe.

Megjegyzés: Az altalanos kozigazgatasi eljarasrol szolo torvény 103. szakasza (SZK Hivatalos Ko6zlonye,
18/2016., 95/2018. — hiteles értelmezés és 2/2023 — AB-hatarozat szam) alapjéan, a szerv hivatalbdl beszerzi a
jeldltek szamara az alabbi dokumentumokat:
1) allampolgarsagi bizonyitvany;
2) sziiletési anyakonyvi kivonat;
3) a beliigyminisztérium bizonylata arrol, hogy a jeldltet nem itélték jogerosen legalabb hathénapos
letdltend6 bortonbiintetésre.

Amennyiben a jelentkezésében kijelenti, hogy ezeket a dokumentumokat sajit maga szeretné benytjtani,
eredeti vagy hitelesitett fénymasolat formajaban kell benyujtania, a bizonyitékok benyujtasara valo
felsz6litas atvételétdl szamitott 6t munkanapon beliil.

X. A NYILVANOS PALYAZATRA VALO JELENTKEZES AZ ELOIRT URLAPON TORTENIK:

A nyilvanos palyazat jelentkezési lapja elérhetd a kozség honlapjan (https://www.btopola.org.rs/), vagy
nyomtatott formdban Topolya Kozségi Kozigazgatasi Hivatala, Tito marsall u. 30., 2-es toléablakanal, az
iktatoban vehetd at, minden munkanapon 8 és 14 6ra kozott.

A jelentkezés benytjtasakor a jelentkezés kap egy kédot, amellyel a palyazé a tovabbi eljarasban részt vesz.
A palyazo a jelentkezés atvételétdl szamitott harom napon beliil értesitést kap az odaitélt kodrol. A palyazati
jelentkezést sajat keztileg kell alairni.

XI. JELENTKEZESI HATARIDO:
A jelentkezési hataridd 15 nap, 2024. oktober 25-6t61 kezdédden, s 2024. november 8-an zarul.

XIL A JELENTKEZES BENYUJTASANAK CIME:

Postan Topolya Kozségi Kozigazgatasi Hivatalanak kell kiildeni a Tito marsall u. 30. cimre, személyesen
pedig Topolya Kozségi Kozigazgatasi Hivatala, Tito marsall utca 30., iktatéjaban adhaté at, az alabbi
felirattal: ,Jelentkezés a tisztség betdltésére vonatkozd nyilvanos palyazatra”, s fel kell tiintetni a
megpalyazott munkahelyet is.

XIIL A KIVALASZTASI ELJARAS HELYI, NAPJA ES IDOPONTJA:

A kivalasztasi eljaras Topolyan, Topolya Kozségi Kozigazgatasi Hivatalaban, a Tito marsall utca 30. szdm
alatt zajlik, azzal, hogy a jeldlteket a jelentkezési firlapon feltiintetett telefonszamon vagy e-mail-cimen
értesitik a datumroél és az idépontrol.

XIV. A PALYAZATTAL KAPCSOLATOS TAJEKOZTATASSAL MEGBIZOTT SZEMELY:
Bojana Dozet, telefonszam: 0648624472, 8.00 ¢s 14.00 ora kozott.

XV. PALYAZATI BIZOTTSAG: Topolya Kozségi Tanacsanak végzésével alakul meg, a jelentkezés
benytjtasi hataridejének leteltét kovetoen lefolytatja a valasztasi cljarast a jelolt altalanos és specialis
funkcionalis kompetencidinak, viselkedési kompetencigjanak és munkahelyi motivaciojanak ellendrzese
altal, de csak azoknak a jeldlteknek az esetében, akik eleget tesznek a meghirdetett feltételeknek. Azoknak a
jelolteknek, akik részt vesznek a vélasztasi eljarasban, irasos értesitést kiildenek a valasztasi eljaras
lefolytatasanak idejér6l és helyérdl. A valasztasi eljaras lezarultat kovetden a palydzati bizottsag egy,
legfeljebb harom jelsltbol allo listat készit, amelyet megkiild a Kozségi Tanacsnak, amely a jeloltlista
atvételének napjatol szamitott 15 napos hataridén beliil meghozza a jelslt megvalasztasardl szold hatarozatot.

* Az elkésett, nem megengedett, értelmezhetetlen vagy hianyos jelentkezéseket a bizottsag elutasitja.

* A jelen palyazat szerb nyelvii szovegében a nyelvtani himnemben hasznalt kifejezések, fogalmak, fénevek,
melléknevek és igék diszkriminacio nélkiil a ndkre is vonatkoznak.



E palyazat megjelent Topolya kozség hirdetétablajan és hivatalos honlapjan, www.btopola.org.rs. A tisztség
betsltésére meghirdetett nyilvanos palydzatrol szolo értesités megjelent a Dnevnik és a Magyar Sz
napilapokban.

Szatmari Adrian,
Kozségi Tanacs elntke
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