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Az auton6m tartoményokban és a helyi 6nkorményzati egységekben foglalkoztatottakrdl sz616 torveény
4. szakaszanak 8. bekezdése. valamint 83. és 84. szakasza (Az SZK Hivatalos Kézlonye, 21/2016,
113/2017, 95/2018, 114/2021, 113/2017 — masik térvény, 95/2018 — masik torvény, 86/2019 — masik
torvény, 157/2020 — mésik torvény és 123/2021 — mésik torvény szam), az autonom tartoményokban
és a helyi onkorméanyzati egységekben 1évé munkahelyek betéltésére sz616 belsd és nyilvanos
palyazatok lefolytatasérdl szolo rendelet 4. szakasza (Az SZK Hivatalos Kozlonye, 95/2016. és
12/2022. szam), Topolya Kozségi Kozigazgatdsi Hivatala 2023. évi személyzeti terve (Topolya
Kozség Hivatalos Lapja, 40/2022. szém) és a Topolya Kozségi Kozigazgatdsi Hivatala, a Belso
Ellenérzési Szolgalatanak, a Helyi Ombudsmani Szolgalat munkakoreinek és a Kozségi Vagyonjogi
Ugyészség munkahelyeinek szervezésérdl és besoroldsarol szolo szabélyzat (Topolya Kozség
Hivatalos Lapja, 11/2023. sz4dm) alapjén, a Koézségi Kozigazgatasi Hivatal vezetdje meghirdeti az
alabbi

BELSO PALYAZATOT , ,
ALKALMAZOTTI MUNKAKOROK BETOLTESERE TOPOLYA KOZSEGI KOZIGAZGATASI
HIVATALABAN

I. A betoltésre varé munkakorok az alabbi szervhez tartoznak: Topolya Koézségi Kozigazgatési
Hivatala, Tito marsall u. 30.

II. A betoltésre varé munkakorok:

Szervezeti egység: Teriilettervezési, Telepiilésrendezési, Epitési, Kornyezetvédelmi, Kommunélis-
lakastigyi és Gazdasagi Osztaly, Epitési és Kornyezetvédelmi Ugyosztaly

Munkakdr: 6.1.1.1.6. — Epitésiigyi teendék

A tisztvisel6k szdma: 1

Beosztas: Tanacsos

Munkakori leiras:

Az egységes eljaras keretében lefolytatja az eljarast, és aktustervezeteket dolgoz Ki: levezeti az eljarast
és elkésziti az egyes jogi aktusok tervezetét a létesitmények eltavolitasara irdnyuld eljarasokban;
kidolgozza a helyszini informaciokat; tervezési €s vérosrendezési-miiszaki dokumentécioval
kapcsolatos szakmai és adminisztrativ feladatokat lat el; egyéb feladatokat is ellét az tigyosztaly
fonoke, az osztalyvezetd és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetdjének utasitdsa alapjan.

Kiilon feltételek:

felssfoku végzettség épitészmérnoki vagy épitészeti szakon alapképzésen, legalabb 240 kreditponttal,
vagy mesterképzés, szakositott akadémiai képzés, szakositott szakképzés, illetve négyéves alapfoki
képzés vagy szakositott képzés, legaldbb hiroméves szakmai tapasztalat, az allamigazgatasi
szervekben val6 munkara jogosité szakvizsga €s szamitogépes alapismeret, valamint a munkahelyi
feladatok ellatasahoz sziikséges kompetencidk.

Azok a személyek, akik még nem tettek allami szakvizsgat, kotelesek azt a munkaviszony létesitésétol
szamitott hat hdnapon beliil teljesiteni.

A munkakoér teenddinek ellatasahoz sziikséges kompetenciak:
- Az altaldnos funkcionalis kompetencidk ellendrzése, mégpedig:



e A Szerb Koztrsasagban 1évé autoném tartomany/helyi dnkormanyzat szerveinek felépitése €s
munkaéja — teszt alapu ellenérzés (irdsban) ]
e Digitalis irastudds — feladatok megoldésa éltali ellendrzés (gyakorlati munka a szamitégépen)
e Uzleti kommunikéci6 — szimulaci6 soran torténd ellenérzés (irdsban)
Megjegyzés: A . Digitalis frastudds™ altalanos funkciondlis kompetencia ellenérzése tekintetében. ha
rendelkezik az elvart szint(i szamitogépes alapismeretek teljesitésérdl szl érvényes tanusitvannyal,
igazolassal vagy egyéb megfelel6 bizonyitékkal, és szeretné, ha az alapjin mentesiilne a .Digitélis
irastudas™ kompetencia ellenérzése alol, mellékelnie kell a kért bizonyiték eredetijét vagy hitelesitett
fénymésolatat. A Bizottsag a mellékelt bizonyiték alapjan dont arrol, hogy az kivalthatja-e a tesztelést
vagy sem.
- A speciilis funkciondlis kompetencidk ellenérzése

Az altalanos funkciondlis kompetencidk ellenérzésének eredményérél szolo jelentés kézhezvételét
kivetden az altalanos funkcionalis kompetencidk ellendrzésének kritériumait teljesitd jeloltek korében
specidlis funkcionalis kompetencia-ellendrzést végeznek, mégpedig:

Az illeté munkakorhoz sziikséges specidlis funkcionalis kompetencidk — Topolya kézség Statituma, a
Kozségi Kozigazgatasi Hivatal munkéja uténi téritésekrél sz6l6 hatdrozat, a kozségi kozigazgatasi
illetékekrdl szol6 hatarozat, a helyi kommunélis illetékekrél sz6l6 hatarozat, az épitési telekrdl szolo
hatarozat, a létesitmények lebontaséanak feltételeirl és intézkedéseirdl sz616 hatarozat, az eléregyartott
elemekbél allo 1étesitményekrol szolé hatdrozat, Hatarozat Gisz6létesitmények telepitésérél a Topolya
kozség teriiletén 1évé vizteriileteken, az emlékmiivek kiépitésérol, elhelyezésérél és karbantartdsarél
sz616 hatarozat, a Topolya kozség teriiletén 1évé kozteriletek haszndlati dijair6l sz6l6 hatarozat, a
telekrendezési jarulék megallapitasardl sz616 hatarozat (szobeli)

A munkakér hataskorével felolelt specidlis funkcionalis kompetenciak — Térvény a Szerb Koztarsasag
tertileti tervérdl, Torvény a tervezésrdl és épitésrol, Szabalyzat az egyseges eljaras elektronikus uton
t6rténd végrehajtasanak rendjérél, Szabalyzat a tervezésrol és épitésrél szO0lo torvény egyes
rendelkezései alél mentesiild létesitményekrol, Szabalyzat azokrol a specidlis Iétesitmény- és
munkalattipusokrél, amelyhez nem sziikséges az illetékes szerv aktusanak megszerzése, valamint az
épitendd  létesitménytipusokrol, illetve a kivitelezendd munkélatok tipusarol, a munkaélatok
Kivitelezésének jovahagyésarél szolo végzés alapjan, valamint a kérelemhez csatolandé miiszaki
dokumentaci6 terjedelmérol, tartalmardl és ellendrzésérdl, tovabba az illetékes szerv eljardsardl,
Szabilyzat a teriilet- és telepiilésrendezési dokumentumok tartalmarél, kidolgozasanak modjarol és
eljarasarol, Szabalyzat az elfogadott teleplilésrendezési tervbe valé betekintés, a telepiilésrendezési
terv dij ellenében torténd hitelesitésének. aldirasanak, kézbesitésének, archivalasanak,
sokszorositdsanak és kirendelésének modjarél, Szabalyzat a tervdokumentumok szakmai ellendrzését
végzb bizottsag, a tervdokumentumok Gsszehangoltsagat ellenérzd bizottsag, a helyi 6nkormanyzat
tervbizottsagdnak és a telepiilésrendezési projekt szakmai ellendrzését végzd bizottsag tagjai
megvalasztasinak modjarol és eljardsarol, a bizottsag tagok dijazasanak jogarol és mértékérdl,
valamint a bizottsdgok munkafeltételeir8l és munkarendjérdl, Szabalyzat az eldzetes munkalatok, az
el6zetes indoklasi tanulmanyok és az indokolési tanulmanyok tartalmérdl és terjedelmérol, Szabélyzat
az épitési engedély tartamérol és kiaddsanak modjarol, Szabalyzat a helyszini informéciok tartamarél
és a helyszini engedély tartamdr6l, Szabalyzat a beruhazo6i nyilvantartas vezetésének és az ahhoz valé
hozzaférés feltételeirdl és modjardl, valamint tartamérdl, Szabalyzat a létesitmények osztalya és
rendeltetése szerinti miszaki dokumentécié tartalmardl, elkészitésének modjarol és eljarasarol,
valamint ellen6rzésének modjarol, Szabilyzat az épiilet miiszaki vizsgalatanak tartalmarol és
médjarél, a bizottsag sszetételérdl, az épiletek hasznalhatosaganak megéllapitasardl szold bizottsagi
javaslat tartalmérol. az épitkezés €s hasznélat soran a talaj és az épiiletek ellendrzésérél, valamint
bizonyos minimélis szavatossagi idokrl egyes épiilettipusokra vonatkozéan, Szabélyzat az
épiiletkonstrukciokrol, Szabalyzat a tlizcsaphalozat kiépitésének miiszaki norméirdl, Szabalyzat az
épiiletek tervezésének és épitésének miiszaki szabvanyairol, amelyek biztositjak a fogyatékkal €16k,
gyermekek és idosek akaddlytalan mozgasat és bejutdsat, Torvény a torvényesitésrol, Torvény az
engedély nélkiil épiilt létesitmények feletti tulajdonjogok bejegyzésének specidlis feltételeirdl,
Rendelet a helyszini feltételekrél, Torvény az ingatlan- és kozminyilvéantartasba valo bejegyzés
eljarasarol, Szabélyzat a kataszteri foldmérési, kataszterfeltjitasi és geodéziai munkalatokr6l az
ingatlan-nyilvantartds vezetésében, Szabalyzat a kataszteri foldmérésr6l és az ingatlan-




nyilvantartasrol, Térvény a teriileti egységek nyilvantartasarol és a cimnyilvantartasrol, Szabalyzat a
dokumentumok és beadvanyok elektronikus uton torténd cseréjének modjardl az egységes eljarashoz
kapcsol6dé dokumentumok benyujtasanak formdjaban, Szabélyzat az egységes eljards elektronikus
Gton torténd lefolytatdsanak eljarasardl, Szabélyzat a megvalosithatosagi tanulményrol és az elézetes
megvaldsithatésdgi tanulményrol, Szabalyzat a foprojektek miiszaki ellenérzésének tartamdrdl és
moédjardl, Szabdlyzat a telekfelosztas, szabalyozds és épités altalanos szabdlyairdl, Szabélyzat az
elkésziilt épiilet projektjérol, azaz az épitési engedély nélkiil befejezett épiiletek épitési engedélyeinek
és hasznalati engedélyeinek kiadasarol sz6l6 miszaki dokumentaciérél, Szabalyzat a létesitmények
osztdlya és rendeltetése szerinti miszaki dokumenticié tartalmérél, elkészitésének modjardl és
eljarasarél, valamint ellenérzésének modjarol, Szabélyzat azokrél a specidlis létesitmény- és
munkalattipusokrél, amelyhez nem sziikséges az illetékes szerv aktusdnak megszerzése, valamint az
épitendd létesitménytipusokrdl, illetve a kivitelezendd munkélatok tipusarél, a munkalatok
kivitelezésének jovahagyasarol szolé végzés alapjan, valamint a kérelemhez csatoland6 miiszaki
dokumentéaci6 terjedelmérél, tartalmarél és ellenérzésérél, tovabba az illetékes szerv eljdrasarol,
Térvény a kulturdlis javakrol, Térvény a vizekrol, Torvény az erdokrol, Torvény a jelzdlogrol,
Torvény az éllami foldmérésrél és nyilvantartasrol, Torvény a szabalysértésekr6l, Torvény a
koztarsasagi kozigazgatasi illetékekrol (szobeli)

Szervezeti egység: Altaldnos Kozigazgatasi és Térsadalmi Tevékenységiigyi, a Kozségi Szervek
Teendoivel és a Kozos Teenddkkel Foglalkozo Osztély

Munkakér: 6.1.2.1.24 - Anyakonyvvezetd helyettese és normativ ligyek végzése az Osztaly
sziikségleteire

A tisztvisel6k szama: |

Beosztas: Tandcsos

Munkakori leirds: Vezeti az anyakonyveket a polgarok személyi statuszardl, az anyakonyvbol
adatokat visz be az elektronikus adatkezelés kdzponti rendszerébe, bizonylatot allit ki az polgérok
személyi éllapotardl, végrehajtja a hazassagkotést, az Osztaly hataskorébdl a vezetd megbizasabol
normativ aktusokat készit, statisztikai jelentéseket, elemzéseket készit az osztaly igényeire;
tanulmanyozza a polgarok személyi jogallasara és allampolgarsagara vonatkozé eldirdsokat; az
tigyosztaly fonoke, az osztalyvezetd és Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetdje megbizasabol egyéb
feladatokat is ellat.
Kiilon feltételek: Fels6fokt végzettség alapképzésen, legalabb 240 kreditponttal, vagy mesterképzés,
szakositott akadémiai képzés, szakositott szakképzés, illetve négyéves alapfokii képzés vagy
szakositott képzés, legaldbb haroméves szakmai tapasztalat, az allamigazgatasi szervekben vald
munkara jogosito szakvizsga, anyakonyvvezetdi szakvizsga, az anyakdnyvvezetdi feladatok ellatasira
feljogositd felhatalmazas és szamitogépes alapismeret, valamint a munkahelyi feladatok ellatasédhoz
sziikséges kompetencidk.
A munkakor teend6inek ellatasiahoz sziikséges kompetenciak:

- Az altalanos funkciondlis kompetencidk ellenérzése, mégpedig:
e A Szerb Koztarsasagban 1évd autondm tartomany/helyi 6nkorményzat szerveinek felépitése €s

munkéja — teszt alapt ellendrzés (irdsban)
e Digitélis irastudés — feladatok megoldasa altali ellen6rzés (gyakorlati munka a szamitégépen)
o Uzleti kommunikécié — szimulécié soran torténd ellendrzés (irasban)
Megjegyzés: A ,Digitélis irastudas™ altalanos funkcionlis kompetencia ellendrzése tekintetében, ha
rendelkezik az elvart szintli szamitogépes alapismeretek teljesitésérol szolé érvényes tanusitvannyal,
igazolassal vagy egyéb megfelelé bizonyitékkal, és szeretné, ha az alapjan mentesiilne a ,Digitalis
frastudas” kompetencia ellendrzése alol, mellékelnie kell a kért bizonyiték eredetijét vagy hitelesitett
fénymasolatit. A Bizottsag a mellékelt bizonyiték alapjan dont arrél, hogy az kivélthatja-e a tesztelést
vagy sem.

- A specidlis funkcionilis kompetencidk ellenérzése

Az 4ltaldnos funkciondlis kompetencidk ellenérzésének eredményérdl szold jelentés kézhezvételét
kovetden az 4ltalanos funkcionalis kompetencidk ellendrzésének kritériumait teljesitd jeloltek korében
specialis funkcionalis kompetencia-ellendrzést végeznek, mégpedig:



Az illeté munkakorhdz sziikséges specidlis funkcionélis kompetencidk — Topolya kozség Statutuma
(szobeli)

A munkakér hataskorével felolelt specidlis funkcionélis kompetencidk — Toérvény a helyi
onkorményzatrél, Torvény az dltalanos kozigazgatasi eljarasrol, Csaladiigyi torveny, Torvény a Szerb
Koztarsasag allampolgarsagarél, Torvény az anyagkonyvekrol, Utasitds az anyakdnyvek vezetésérol
és az anyakonyvek Urlapjairél (szobeli)

I11. A munkavégzés helye: Topolya, Tito marsall utca 30.

IV. A belsé palysazattal kapcsolatos tdjékoztatissal megbizott személy: Bojana Dozet Varga,
telefonszam: 0648624472

V. A bels6 palyazatra valo jelentkezés benyijtasanak cime: A belsé palyazatra vald jelentkezést az
alabbi cimen kell atadni: Topolya Kozségi Kozigazgatasi Hivatala, Tito marsall utca 30., személyesen

vagy postai uton.

VI. A palyizati jelentkezés benyujtisi hatirideje: A jelentkezés benyujtési hatérideje a Topolya
Kozségi Kozigazgatasi Hivatala hirdet6tablajén valo megjelenéstdl szamitott 8 nap.

VII. A palyszati jelentkezés tartalmazza: Jelentkezés munka Onéletrajzzal egyiitt, a beosztasrol
52016 végzés, a szakképesitést igazol6 oklevél vagy bizonylat, a szakmai tapasztalatot igazol6 okiratok
(igazolds, végzés vagy egyéb aktusok, amelyekbol kideriil, mely munkakdrokben, mely végzettséggel
és mely id6szakban szerezte a munkatapasztalatot).

VIII. A belsé palyazaton val6 részvétel joga: A bels6 palyazaton a topolyai Kozségi Kozigazgatési
Hivatal hatérozatlan idore alkalmazott tisztvisel6i, dolgozdi vehetnek részt.

A belsd palyazaton valé részvételre a topolyai Kozségi Kozigazgatasi Hivatal azonos beosztésban
dolgozé tisztvisel6i, vagy azok a munkavallalok jogosultak, akik megfelelnek a megiiresedett
besorolési fokozatba valé eldléptetés feltételeinek. A munkaviszony hatrozatlan idére szol.

Megjegyzés:

Az elkésett, nem megengedett, értelmezhetetlen vagy hidnyos jelentkezéseket, valamint azokat a
jelentkezéseket, amelyekhez nem mellékelték a megkdvetelt valamennyi bizonyitékot eredetiben vagy
hitelesitett fénymasolat formajaban, a bizottsag elutasitja.

E bels6 palyazat 2023. 07. 18-an jelent meg Topolya K6zségi Kozigazgatasi Hivatala hirdetotablajan.

A jelen palyazat szerb nyelvii szovegében a nyelvtani himnemben kifejezett szakkifejezések
magukban foglaljék a természetes him- és nénemet az érintett személyre vonatkozdan.

Szedlar Péter
a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetdje



