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Topolya

Az autoném tartomanyokban és a helyi dnkorményzati egységekben foglalkoztatottakrol
2016 torvény 4. szakaszanak 8. bekezdése, valamint 83. és 94. szakasza (Az SZK Hivatalos
Kozlonye, 21/2016, 113/2017, 95/2018, 114/2021, 113/2017 — masik térvény, 95/2018 —
masik torvény, 86/2019 — masik torvény, 157/2020 — masik torvény és 123/2021 — masik
torvény szam), az autonom tartomanyokban és a helyi onkormanyzati egységekben lévo
munkahelyek betdltésére szolo belsé és nyilvanos palyazatok lefolytatasarol sz6lo rendelet 11.
szakasza (Az SZK Hivatalos Kézldnye, 95/2016. és 12/2022. szam), Topolya Kozségi
Kozigazgatasi Hivatala 2023. évi személyzeti terve (Topolya Kozség Hivatalos Lapja,
40/2022. szam) és a Topolya Kozségi Kozigazgatasi Hivatala, a Belsé Ellendrzési
Szolgalatanak, a Helyi Ombudsmani Szolgalat munkakoreinek és a Kézségi Vagyonjogi
Ugyészség munkahelyeinek szervezésérél és besorolasardl szolo szabalyzat (Topolya Kozség
Hivatalos Lapja, 11/2023. szam) alapjan, a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetdje
meghirdeti az alabbi

NYILVANOS PALYAZATOT ,
ALKALMAZOTTI MUNKAKOROK BETOLTESERE TOPOLY A KOZSEGI
KOZIGAZGATASI HIVATALABAN

I. A betoltésre varé munkakorok az alabbi szervhez tartoznak: Topolya Kozségi
Kozigazgatasi Hivatala, Tito marsall u. 30.

II. A betbltésre varée munkakorok:

Szervezeti egység: Teriilettervezési, Telepiilésrendezési, Epitési, Kornyezetvédelmi,
Kommunalis-lakésiigyi és Gazdasagi Osztaly, Epitési és Komyezetvédelmi Ugyosztaly
Munkakir: 6.1.1.1.6. — Epitésiigyi teendék

A tisztviselok szama: 1

Beosztas: Tandcsos

Munkakari leiras:

Az egységes eljaras keretében lefolytatja az eljarast, és aktustervezeteket dolgoz ki; levezeti
az eljarast és elkésziti az egyes jogi aktusok tervezetét a létesitmények eltavolitasara iranyulé
eljarasokban; kidolgozza a helyszini informaciokat; tervezesi és véarosrendezési-muszaki
dokumentacioval kapcsolatos szakmai és adminisztrativ feladatokat lat el; egyéb feladatokat
is ellat az iigyosztaly fonoke, az osztalyvezetd és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal
vezetdjének utasitasa alapjan.

Kiilon feltételek:

Fels6fokl végzettség épitészmérndki vagy épitészeti szakon alapképzésen, legalabb 240
kreditponttal, vagy mesterképzés, szakositott akadémiai képzés, szakositott szakképzés,
illetve négyéves alapfoki képzés vagy szakositott képzés, legalabb haroméves szakmai



tapasztalat, az allamigazgatasi szervekben valé munkéra jogositd szakvizsga és szamitogépes
alapismeret, valamint a munkahelyi feladatok ellatasahoz sziikséges kompetenciak.

Azok a személyek, akik még nem tettek allami szakvizsgat, kotelesek azt a munkaviszony
létesitésétdl szamitott hat hdnapon beliil teljesiteni.

A munkakor teendéinek ellatasahoz sziikséges kompetencidk:
- Az altalanos funkcionalis kompetenciak ellendrzése, mégpedig:
* A Szerb Koztdrsasagban Iévé autoném tartomany/helyi onkormanyzat szerveinek
felépitése és munkdja — teszt alapu ellenérzés (frasban)
e Digitdlis frastudds — feladatok megoldasa altali ellenérzés (gyakorlati munka a
szamitogépen)
o Uzleti kommunikécio — szimuldcié soran torténd ellendrzés (irasban)
Megjegyzés: A . Digitalis irastudas” altalanos funkcionalis kompetencia ellendrzése
tekintetében, ha rendelkezik az elvart szinti szamitogepes alapismeretek teljesitésérél szolé
érvényes tanusitvinnyal, igazoldssal vagy egyéb megfelelé bizonyitékkal, és szeretn¢, ha az
alapjan mentesiilne a , Digitalis irdstudds™ kompetencia ellendrzése alél, mellékelnie kell a
kért bizonyiték eredetijét vagy hitelesitett fénymdsolatat. A Bizottsdg a mellékelt bizonyiték
alapjan dont arrdl, hogy az kivalthatja-e a tesztelést vagy sem.
- A speciilis funkcionalis kompetenciak ellenérzése

Az altalanos funkcionalis kompetencidk ellenSrzésének eredményérol szolo jelentés
kézhezvételét kovetben az altalanos funkcionalis kompetenciak ellendrzésének kritériumait
teljesitd jeldltek korében speciélis funkcionalis kompetencia-ellenérzést végeznek, mégpedig:
Az illetd munkakorhéz sziikséges specidlis funkciondlis kompetenciak — Topolya kozség
Statiituma, Hatdrozat a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal munkdja utani téritésekrdl, Hatarozat a
kozségi kozigazgatasi illetékekrdl, Hatarozat a helyi kommunalis illetékekrdl, Hatarozat az
¢pitési telekrl, Hatarozat a létesitmények lebontasanak feltételeirél és intézkedéseirdl,
Hatarozat az eléregyartott elemekb6l allo létesitményekrdl, Hatarozat szolétesitmények
telepitésérél a Topolya kozség teriiletén 16vS vizteriileteken, Hatdrozat az emlékmiivek
kiépitésérdl, elhelyezésér6l és karbantartasarél, Hatarozat a Topolya kézség teriiletén 1évo
kozteriiletek haszndlati dijairél, Hatdrozat a telekrendezési jarulék megallapitasarol (szobeli)

A munkakor hataskorével felslelt specidlis funkcionélis kompetencidk — Torvény a Szerb
Koztarsasag tertleti tervérdl, Torvény a tervezésrdl és épitésrol, Szabdlyzat az egységes
eljaras elektronikus tton torténd végrehajtisanak rendjérol, Szabalyzat a tervezésrdl és
épitésrol szold torvény egyes rendelkezései alol mentesiilé [étesitményekrdl, Szabalyzat
azokrol a specidlis létesitmény- és munkalattipusokrél, amelyekhez nem szilkséges az
illetékes szerv aktusinak megszerzése, valamint az épitendd [étesitménytipusokrol, illetve a
kivitelezendd munkalatok tipusardl, a munkélatok kivitelezésének Jovahagyésardl szolo
végzés alapjan, valamint a kérelemhez csatolandé miiszaki dokumenticid terjedelmérdl,
tartalmardl és ellen6rzésérdl, tovabba az illetékes szerv eljarasardl, Szabalyzat a teriilet- és
telepiilésrendezési  dokumentumok tartalmérél, kidolgozasanak modjardl és eljarasardl,
Szabalyzat az elfogadott telepiilésrendezési tervbe vald betekintés, a telepiilésrendezési terv
dij ellenében torténdé hitelesitésének, aldirdsanak, kézbesitésének, archivaldsanak,
sokszorositasanak ¢és atruhdzdsdnak modjardl, Szabalyzat a tervdokumentumok szakmai
ellentrzését végzd bizottsag, a tervdokumentumok Osszehangoltsagét ellenérzd bizottsdg, a
helyi dnkormdnyzat tervbizottsaganak és a telepiilésrendezési projekt szakmai ellendrzését
végzO bizottsdg tagjai megvélasztasinak modjarél és eljarasardl, a bizottsagi tagok
dijazasanak jogérdl és mértékérsl, valamint a bizottsdgok munkafeltételeirél &s
munkarendjérol, Szabalyzat az elézetes munkdlatok, az eldzetes indoklési tanulmanyok és az
indokolasi tanulmanyok tartalmérél és terjedelmérdl, Szabalyzat az épitési engedély




tartalmar6l és kiadasanak modjardl, Szabalyzat a helyszini informéciok tartalmarol és a
helyszini engedély tartalmarol, Szabalyzat a beruhdzoi nyilvantartés vezetésénck és az ahhoz
valo hozzaférés feltételeirél és modjarol, valamint tartalmardl, Szabalyzat a Iétesitmények
osztalya és rendeltetése szerinti miiszaki dokumentacio tartalmardl, elkészitésének modjarol
és eljardsarél, valamint ellendrzésének maodjarl, Szabalyzat az épiilet miiszaki vizsgalatanak
tartalmarél és maodjarol, a bizottsig Osszetételérél, az épiiletek hasznalhatésdganak
megallapitasarol sz6lo bizottsagi javaslat tartalmarol, az épitkezés és hasznalat soran a talaj és
az ¢épiiletek  ellen6rzésérdl, valamint bizonyos minimalis jotillasi idSkr6l egyes
épiilettipusokra  vonatkozban, Szabdlyzat az épiiletkonstrukecidkrol,  Szabalyzat a
tlizcsaphalézat kiépitésének miszaki normairdl, Szabalyzat az épliletek tervezésének ¢&s
épitésének miiszaki szabvanyair6l, amelyek biztositjak a fogyatékkal €16k, gyermekek ¢s
iddsek akadalytalan mozgasat és bejutdsat, Torvény a torvényesitésrol, Torvény az engedély
nélkiil épiilt létesitmények feletti tulajdonjogok bejegyzésének specialis feltételeirdl, Rendelet
a helyszini feltételekrél, Torvény az ingatlan- és kozminyilvantartasba valo bejegyzeés
eljarasardl, Szabélyzat a kataszteri foldmérési, kataszterfeldjitasi és geodéziai munkalatokrol
az ingatlan-nyilvéntartis vezetésében, Szabalyzat a kataszteri foldmérésrdl és az ingatlan-
nyilvantartasrol, Torvény a terilleti egységek nyilvantartdsardl és a cimnyilvantartasrdl,
Szabalyzat a dokumentumok és beadvényok elektronikus Gton torténd cseréjének modjardl az
egységes eljarashoz kapcsolodé dokumentumok benyidjtasanak formajaban, Szabalyzat az
egységes eljaras elektronikus uton torténd lefolytatdsanak eljarasardl, Szabalyzat a
megvaldsithatosagi tanulményrol és az elzetes megvaldsithatosagi tanulmanyrol, Szabalyzat
a féprojektek miiszaki ellenérzésének tartamardl és modjardl, Szabalyzat a telekfelosztas,
szabalyozas és épités altaldnos szabélyairl, Szabalyzat az elkésziilt épiilet projektjérol, azaz
az épitési engedély nélkiil befejezett épiiletek épitési engedélyeinek és hasznalati
engedélyeinek kiadasarol szol6 miszaki dokumentaciorol, Szabalyzat a Iétesitmények
osztalya és rendeltetése szerinti miiszaki dokumentécio tartalmarol, elkészitésének modjarol
és eljarasarol, valamint ellendrzésének modjarol, Szabalyzat azokrol a specidlis [étesitmény-
és munkalattipusokrdl, amelyhez nem sziikséges az illetékes szerv aktusanak megszerzése,
valamint az épitendd létesitménytipusokrol, illetve a Kivitelezendé munkaélatok tipusarol, a
munkalatok kivitelezésének jovahagyasardl szold végzés alapjan, valamint a kérelemhez
csatolandé miiszaki dokumentacié terjedelmérdl, tartalmardl és ellenérzésérdl, tovabba az
illetékes szerv eljarasardl, Torvény a kulturalis javakrol, Torvény a vizekrdl, Torvény az
erdékrdl, Torvény a jelzalogrol, Térvény az allami foldmérésrdl és nyilvantartasrol, Torvény
a szabalysértésekrol, Torvény a koztarsasagi kozigazgatési illetékekrol (szobeli)

Szervezeti egység: Altalanos Kozigazgatdsi és Tarsadalmi Tevékenységiigyi, a Kozségi
Szervek Teendoivel és a Kozos Teenddkkel Foglalkozo Osztaly

Munkakér: 6.1.2.1.24 - Anyakényvvezetd helyettese és normativ tligyek végzése az Osztaly
sziikségleteire

A tisztviselok szama: 1

Beosztas: Tanacsos

Munkakori leiras:

Vezeti az anyakdnyveket a polgarok személyi statuszarél, az anyakonyvbdl adatokat visz be
az elektronikus adatkezelés kozponti rendszerébe, bizonylatot 4llit ki az polgdrok személyi
allapotarol, végrehajtja a hazassagkotést, az Osztdly hataskorébdl a vezetd megbizasabol
normativ aktusokat készit, statisztikai jelentéseket, elemzéseket készit az osztdly igényeire;
tanulmanyozza a polgarok személyi jogdllasara és allampolgérsdagara vonatkozo eléirasokat;



az ugyosztaly fonoke, az osztilyvezetd és Kozségi Kozigazgatisi Hivatal vezetOje
megbizasabol egyéb feladatokat is ellat.
Kiilon feltételek:
Fels6foka végzettség alapképzésen, legalabb 240 kreditponttal, vagy mesterképzés,
szakositott akadémiai képzés, szakositott szakképzés, illetve négyéves alapfoku képzés vagy
szakositott képzés, legalabb hiroméves szakmai tapasztalat, az 4llamigazgatasi szervekben
valé munkdra jogosité szakvizsga, anyakonyvvezetéi szakvizsga, az anyakdnyvvezetdi
feladatok elltasdra feljogosité felhatalmazds és szémitogépes alapismeret, valamint a
munkahelyi feladatok ellatasahoz sziikséges kompetenciak.
A munkakér teendéinek ellitasahoz sziikséges kompetencigk:
- Azaltalanos funkciondlis kompetenciak ellenérzése, mégpedig:
e A Szerb Koztdrsasigban 1évé autoném tartomany/helyi onkormanyzat szerveinek
felépitése és munkaja — teszt alapu ellendrzés (irasban)
e Digitalis irastudis — feladatok megoldasa altali ellenérzés (gyakorlati munka a
szamitogépen)
o Uzleti kommunikaci6 — szimuldcié sordn t6rténé ellenérzés (irasban)
Megjegyzés: A ,Digitalis irastudds” altaldnos funkcionalis kompetencia ellendrzése
tekintetében, ha rendelkezik az elvart szintii szamitégépes alapismeretek teljesitésérol szolo
érvényes tandsitvannyal, igazolassal vagy egyéb megfeleld bizonyitékkal, és szeretné, ha az
alapjan mentesiilne a ,.Digitalis frdstudas” kompetencia ellendrzése aldl, mellékelnie kell a
kért bizonyiték eredetijét vagy hitelesitett fénymasolatat. A Bizottsdg a mellékelt bizonyiték
alapjan dont arrdl, hogy az kivélthatja-e a tesztelést vagy sem.
- A speciilis funkcionalis kompetenciak ellenorzése

Az altalanos funkciondlis kompetencidk ellenérzésének eredményérél szolo jelentés
kézhezvételét kovetden az altalanos funkciondlis kompetencidk ellendrzésének kritériumait
teljesitd jeloltek korében specidlis funkciondlis kompetencia-ellendrzést végeznek, mégpedig:
Az illetd munkakérhdz sziikséges specidlis funkcionalis kompetencidk — Topolya kozség
Statituma (szobeli)

A _munkakér hatdskorével felolelt specialis funkciondlis kompetencidk — Torvény a helyi
onkormanyzatrol, Térvény az altalanos kozigazgatasi eljarasrol, Csaladiigyi térvény, Torvény
a Szerb Koztarsasag A4llampolgarsagardl, Torvény az anyagkdnyvekrdl, Utasitis az
anyakonyvek vezetésérdl és az anyakonyvek Grlapjairdl (szobeli)

III. A munkavégzés helye: Topolya, Tito marsall utca 30.

IV. A nyilvinos pélyizattal kapcsolatos tdjékoztatissal megbizott személy: Bojana Dozet
Varga, telefonszam: 0648624472

V. A nyilvinos pilyizatra valé jelentkezés benyijtisanak cime: A nyilvanos pélyazatra
valo jelentkezést a Topolya Kozségi Kozigazgatisi Hivataldban 1évé  alkalmazotti
munkakorok betdltésére szolo nyilvanos palyazatot lefolytato palydzati bizottsaghoz kell
benyuajtani, Topolya Kozségi Kozigazgatasi Hivatalan keresztiil, az alabbi cimre: Topolya
Kozségi Kozigazgatdsi Hivatala, Tito marsall utca 30., személyesen vagy postai uton, az
alabbi felirattal: , Jelentkezés a nyilvanos palyazatra — fel kell tiintetni a megpalyézott
munkahelyet.

VI. A munkahely betdltésének feltételei:
A Szerb Koztarsasag allampolgarsaga; a palyazé nagykort; a palyazénak kordbban allami
szervben, autoném tartomany vagy helyi 6nkormanyzat szervében fennallt munkaviszonya



sulyos munkatigyi kitelességszegés miatt nem szdnt meg, s nem it¢li€k jogerdsen legalibb
hathonapos letéltendd borténbiintetésre.

VIL A pdlyazati jelentkezés benyiijtasi hatiarideje: A jelentkezés benytjtasi hatarideje a
nyilvanos palydzatrl szol6 értesitésnek a Dnevnik, illetve a Magyar Sz6 napilapban valo
megjelenésétdl szamitott 15 nap.

VIIL. A pélyazati jelentkezés tartalmazza: Jelentkezés €letrajzzal és az eddigi
munkatapaszialat feltiintetésével egyiitt: az allampolgarsagi bizonyitvdny eredetije vagy
fénymadsolata; a sziileiési anyakényvi kivonat eredetije vagy fénymasolata; a szakképesitést
igazolé oklevél fénymdésolata; az allami szakvizsga teljesitésérél szold bizonylat eredetije
vagy hitelesitett fénymasolata: a szakmai tapasztalatot igazold bizonylat eredetije vagy
fénymdsolata (igazolas, végzés és egyéb aktusok, amelyekb6! kideriil, mely munkakorokben,
mely végzettséggel és mely idészakban szerezte a munkatapasztalatot), a Beliigyminisztérium
Jelen nyilvanos palyazat megjelenését kovetden kidllitott bizonylata.

Megjegyzés: minden bizonyitékot eredetiben vagy hitelesitett fénymasolat formajaban kell
mellékelni.

Az altalanos kozigazgatasi eljarasrdl szolo torvény 9. €s 103. szakaszanak (Az SZK Hivatalos
Kozlénye, 18/2016. szam) rendelkezései eléirjak, hogy a szerv megtekintheti, beszerezheti és
feldolgozhatja a hivatali nyilvantartisban vezetett tényekrol sz616 személyes adatokat, kivéve,
ha az tigyfél kifejezetten gy nyilatkozik, hogy ezeket az adatokat maga fogja beszerezni.

A hivatali nyilvantartdasban vezetett adatokrél sz6lé dokumentumok a kovetkezok:
allampolgarsagi  bizonyitvany, sziiletési anyakonyvi kivonat, az &llami szakvizsga
teljesitésérdl sz6l6 bizonylat, illetve az igazsagligyi vizsga teljesitésérdl szold bizonylat.

A palyazénak a felsorolt bizonyitékokon kiviil nyilatkozatot kell benyujtania arrél is, hogy
melyik lehetdséget valasztja: a hivatali nyilvantartasban vezetett adatokat a SZerv szerezze-¢
be, vagy pedig azt a jelolt maga teszi meg.

A nyilatkozat mintaja megtalalhaté Topolya kdzség honlapjan.

IX. A munkaviszony idétartama: Az emlitett munkahelyek esetében hatarozatlan idére
Iétesitenek munkaviszonyt. Azoknak a jelolteknek, akik még nem létesitettek munkaviszonyt
allami szervnél, az autoném tartomany vagy a helyi onkormanyzati egység szervénél,
probaidét kell teljesiteniiik. Az allando munkaviszony létesitése esetében a prébaidé hat
hénap.

Megjegyzés:

Az elkésett, nem megengedett, értelmezhetetlen vagy hidnyos jelentkezéseket, valamint
azokat a jelentkezéseket, amelyekhez nem mellékelték a megkdvetelt valamennyi
bizonyitékot eredetiben vagy hitelesitett fénymasolat formajaban, a bizottsig elutasitja.

E nyilvanos pélyézat 2023. 07. 31-én jelent meg Topolya Kézség Hivatalos honlapjan és
Topolya Kézségi Kozigazgatasi Hivatala hirdet6tablajan.
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